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FINANTSKONTROLLI OSAKONNA

NOUNIKU

AMETIJUHEND

1 ULDOSA

1.1 STRUKTUURIUKSUS

Finantskontrolli osakond

1.2 TEENISTUSKOHA NIMETUS Nounik

1.3 VAHETU JUHT

Finantskontrolli osakonna juhataja

1.4 ASENDAJA

Osakonnajuhataja, spetsialist

1.5 KEDA ASENDAB

Spetsialisti

2 TEENISTUSKOHA EESMARK

Tagada Euroopa Liidu (EL) finantshuvide kaitseks vajaliku koosttd ja infovahetuse korraldamine
Euroopa Pettustevastase Ameti (European Anti-Fraud Office - OLAF), liikmesriikide asjakohaste
asutuste ning Eesti Vabariigi asjakohaste asutuste vahel.

3 TEENISTUSKOHA TOOULESANDED JA SOOVITUD TULEMUS

3.1 ULESANNE

SOOVITUD TULEMUS

3.1.1 Anallisib EL toetusega seotud
pettuste ja normide rikkumiste alast teavet,
palub asjakohastel asutustel esitada
taiendavaid andmeid ning haldab
asjakohast andmebaasi.

3.1.1 Koostatud on tapne Ullevaade EL finantshuvide
vastu suunatud pettustest ning normide rikkumistest.
Aruanded on edastatud OLAFile vastavalt Euroopa
Komisjoni maarustes satestatud korrale ja tdhtaegadele.

3.1.2 Noustab EL finantshuvide kaitsega
seotud asutusi ja isikuid OLAFi ja EL
finantshuvide kaitse alastes kisimustes.

3.1.2 EL finantshuvide kaitsega seotud asutused on
teadlikud oma kohustustest ning OLAFi tegevusega
seotud aspektidest.

3.1.3 Vastavalt EL digusaktidele ning
OLAFi palvetele koostab EL finantshuvide
kaitse osas aruandeid ning koordineerib

3.1.3 Eesti riigi poolt on OLAFile ja asjakohastele
Euroopa Komisjoni direktoraatidele digeaegselt esitatud
koik ndutavad aruanded.

asjakohaste asutuste poolt vastavate
aruannete koostamist.
3.1.4 Korraldab rikkumiste aruannete | 3.1.4 To66eesméargid on saavutatud ning téoplaanis

koondamise ja anallusimisega seonduvat
t60d ja tdojaotust ning lepib teenistujatega
kokku t66eesmargid.

olevad Ulesanded taidetud.

3.1.5 Osaleb EL finantshuvide kaitsega
seotud koostddgruppide td0s ja vajadusel
juhib neid.

3.15 Téodgrupi eesmargid on saavutatud,
Rahandusministeeriumi  seisukohad on esitatud ja
kaitstud.

3.1.6 Valmistab ette EL | 3.1.6 Koosolekul osalejatele on ette valmistatud
rahandusministrite ndukogu (ECOFIN) jt | asjakohased juhised.

todgruppidele  Eesti  seisukohad  EL

finantshuvide kaitset puudutavates

punktides.

3.1.7 Osaleb Euroopa Pettustevastase | 3.1.7 Eesti seisukohad on nduandekomiteedel esitatud

Ameti (OLAF) EU asutamislepingu artikkel
325 (EL finantshuvide kaitse)
nduandekomiteedes.

ja kaitstud.




3.1.8 Valmistab ette koost6ds
asjakohaste asutustega vajalikud
seadusandlikud ning  administratiivsed
muudatused tagamaks EL finantshuvide

kaitset Eestis.

3.1.8 Asjakohastes valdkondades on valja todtatud
digusaktide eelndud vdi administrativsed muudatused
tugevdamaks EL finantshuvide kaitset.

3.1.9 Korraldab EL finantshuvide
kaitse tugevdamise strateegia koostamist
ning jalgib selle rakendamist.

3.1.9 EL finantshuvide kaitse alaste tegevuste
arendamine toimub vastavalt valdkonna strateegiale.

3.1.10 Tagab seoses tddulesannete
taitmisega teatavaks saanud ametialase
informatsiooni ja  piratud tasemega
riigisaladuse kaitstuse.

3.1.11 Ei esine ametialase informatsiooni mittesihiparast
kasutamist. Riigisaladus on kaitstud.

3.1.11 Taidab vahetu juhi poolt antud muid
Uhekordseid ametialaselt vajalike
Ulesandeid.

3.1.12 Ulesanded on taidetud digeaegselt ja korrektselt.

3.2 KOOSTOO

3.2.1 Teeb eelnimetatud todUlesannete taitmiseks oma volituste piires koostddd teiste
Rahandusministeeriumi ametnikega, ametnikega teistest asutustest ja riikidest ning kontaktisikutega
rahvusvahelistest organisatsioonidest.

4 OIGUSED JA VASTUTUS

4.1 Saada oma t00ks vajalikku informatsiooni osakonnajuhatajalt ja teistelt Rahandusministeeriumi
ametnikelt.

4.2 Omada juurdepaasu toollesannete taitmiseks vajaliku EL finantshuvide kaitsega seonduvale
siseriiklikule informatsioonile.

4.3 Kutsuda kokku ning juhtida toogruppe, mis tegelevad EL finantshuvide kaitse alaste kiisimustega.

4.4 Keelduda ebaseaduslike korralduste taitmisest.

4.5 Jatta kooskodlastamata juriidiliselt ja keeleliselt ebakorrektsed dokumendid ja taotleda nendesse
muudatuste sisseviimist.

4.6 Omada juurdepaasu tddks vajalikele elektroonilistele infokanalitele ja andmebaasidele vastavalt
infotehnoloogia arvutikasutamise eeskirjale.

4.7 Saada teavet ministeeriumi ja valitsemisala eesmarkide, arenguperspektiivide,
muudatuste, arenduste ja riskide kohta.

4.8 Teha ettepanekuid vahetule juhile t66korralduse osas.

4.9 Saada ametialaselt vajalikku taienduskoolitust.

4.10 Saada t6oks vajalikku tugiteenust.

4.11 Tagab seoses tdodulesannete taitmisega teatavaks saanud ametialase informatsiooni
konfidentsiaalsuse ja kaitstuse.

4.12 Vastutab kdesoleva ametijuhendiga, k&skkirjaga voi muu dokumendiga pandud vdi suuliselt antud
teenistusilesannete digusparase, tdhtaegse ja asjatundliku titmise eest.

4.13 Vastutab asutuses kasutusel olevate andmekogude kasutamise nduete taitmise eest.

4.14 Vastutab “piiratud” tasemega riigisaladuse teabe hoidmise eest.

5 TEENISTUSKOHAL VAJALIKUD TOOVAHENDID

5.1 Arvutikomplekt vastavalt Rahandusministeeriumi infotehnoloogia profiilile.

5.2 Printer ja paljundusmasin t66ruumi vahetus laheduses.

5.3 Lauatelefon.

5.4 Kantseleitarbed.

6 TEENISTUSKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

6.1 HARIDUS

Magistrikraad voi sellele vastav kvalifikatsioon (soovitavalt majanduse, diguse vdi avaliku halduse
valdkonnas).

6.2 TOOKOGEMUS

Eelnev t60kogemus seonduvas valdkonnas vahemalt 5 aastat.
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6.3 ARVUTIOSKUS

MS Office, Internet.

6.4 KEELTEOSKUS

6.4.1 Eesti keel Mbistmine ja rédkimine C2 Kirjutamine | C2

6.4.2 Inglise keel Maistmine ja radkimine | Vahemalt B2 | Kirjutamine | Vahemalt B2

6.5 ULESANNETE TAITMISEKS VAJALIKUD TEADMISED JA OSKUSED

6.5.1 Eesti Vabariigi pdhiseaduse (s.h. pdhidiguste ja —vabaduste), halduséiguse, avaliku halduse
organisatsiooni, avalikku teenistust reguleerivate ning asjakohaste t60digusalaste digusaktide
tundmine.

6.5.2 Rahandusministeeriumi tegevusvaldkonna, ministeeriumi valitsemisala ja neid reguleerivate
bigusaktide ning asjaajamiskorra tundmine.

6.5.3 Majandusalased teadmised sh turumajanduse Uldpdhimotete, avaliku  sektori
majandustegevuse ja —eelarve kujunemise pdhimdtete tundmine.

6.5.4 Pohjalikud teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ning
Oigussisteemist ja selle rakendamist, pohjalik Euroopa Liidu otsustetegemise protsessi tundmine.

6.5.3 Teadmised finantsjuhtimisest, finantsarvestusest ja juhtimisarvestusest.

6.5.5 OLAFi tegevust ja EL finantshuvide kaitset reguleerivate digusaktide tundmine.

6.5.6 Teadmised projektijuhtimisest ja meeskonnat6é péhimdtetest.

6.6 ISIKSUSEOMADUSED

6.6.1 Hea anallitUsioskus: oskus adekvaatselt analiilsida nii olukordi, véimalusi kui informatsiooni, nn
suurt pilti silmist kaotamata; valdkondlike teadmiste seostamine teiste seotud valdkondadega ning
selle pinnalt trendide, mustrite ja seadusparasuste maaratlemise oskus; prioriteetide seadmise,
alternatiivide ndgemise ning pika- ja lUhiajaliste plaanide seostamise oskus.

6.6.2 Hea saavutusorientatsioon: sihiteadlik tegutsemine efektiivselt ja missioonitundest kantuna;
ambitsioonikus ja vastutuse voétmine enda valdkonna eest; initsiatiivikus ja proaktiivsus, oskus
algatada arenguid pikemaajalist perspektiivi arvesse vottes.

6.6.3 Hea koostoooskus: oskus luua ja hoida suhteid professionaalsest rollist lahtuvalt, arvestades
kodigi osapoolte ja Uldisi huvisid; oskus jagada vajalikku informatsiooni, avaldada oma arvamust ja
seisukohti ning vajadusel anda tagasisidet; oskus ennast kehtestada ja veenvalt Iabirdakimisi pidada;
suutlikkus tulla toime pingelistes olukordades ja plsida tasakaalukana.

FINANTSKONTROLLI OSAKONNA JUHATAJA

NIMI ALLKIRI KUUPAEV

FINANTSKONTROLLI OSAKONNA NOUNIK

NIMI ALLKIRI KUUPAEV




