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| ULDSATTED

1.1. Struktuuritiksus:

EESTI VABARIIGI ALALINE ESINDUS EUROOPA

LI1DU JUURES, rahandustalitus

1.2. Teenistuskoht:
erialadiplomaat

1.3. Lahetajaministeerium:

1.4. Tegevusvaldkond:

finantspoliitika ndunik

Rahandusministeerium (RM)

finantsteenused (pangandus, kindlustus, pension, finantsturud),

riigiabi, riigihanked, raamatupidamine, auditeerimine,

hasartmangud

1.5. Teenistusiilesannete ja
korralduste saamine:

erialakisimustes RM ettevotluse

ja arvestuspoliitika osakonna juhatajalt
ning valispoliitilistes ja esinduse tookorralduslikes
kusimustes esinduse juhilt

1.6. Allub:

valispoliitilistes ja esinduse téokorralduslikes kiisimustes:

vahetult esinduse juhile; erialakiisimustes:
RM ettevdtluse ja arvestuspoliitika osakonna juhatajale

1.7. Ametisse nimetab ja
vabastab:

Valisministeeriumi (VM) kantsler RM kantsleri

ettepanekul ja rahandusministri teadmisel

1.8. Kes asendab:
1.9. Keda asendab:

teised RM erialadiplomaadid
teisi RM erialadiplomaate

Il TEENISTUSKOHA EESMARK

Tagada Eesti huvide ja positsioonide koordineeritud esindatus finantspoliitika ning riigiabi ja

riigihangete seisukohtade osas Euroopa Liidus (EL).

I11-1V TEENISTUSULESANDED JA SOOVITUD TULEMUSED

3. Ulesanded

4. Tulemused ja kvaliteedi Kriteeriumid

3.1. Jalgib ja haldab terviklikult EL Noukogu
finantspoliitika, riigiabi ja riigihangete valdkonna
otsustusprotsessi.

4.1. Olemas on kvaliteetne ja Gigeaegne
info Eesti seisukohtade kujundamiseks;

info Eesti seisukohtade kohta on EL
vastavatele institutsioonidele téhtaegselt
edastatud.

3.2. Osaleb ministeeriumi finantspoliitika, riigiabi
ja riigihangete alaste seisukohtade
véljakujundamisel (horisontaalsest
otsustusprotsessist, eesistuja, teiste liikmesriikide
ja komisjoni seisukohtadest l&htudes).

4.2. Vajalik informatsioon ja arvamus on
tdhtaegselt  ministeeriumile  edastatud
seisukohavotuks.

3.3. Osutab alalisele esindajale ja ndunikule

4.3. Alaline esindaja ja ndunik (Coreper Il
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(Coreper 11 ja Coreper | koordineerimise alal)
tugiteenust finantspoliitika, riigiabi ja riigihangete
kisimustes (alaliste esindajate komitee koosoleku
llevaate andmine ja Eesti  seisukohtade
selgitamine, l&bird&kimiste ajal selgituste andmine
ja seisukohtade t&psustamine).

ja Coreper | koordineerimise alal) omavad
seisukohtadest tahtaegselt thest Ulevaadet
ja saavad koosoleku ajal jooksvalt
kvaliteetseid tapsustavaid selgitusi.

3.4. Osaleb rahandusministrite ja
konkurentsivdimelisuse ndukogu finantspoliitika,
riigihangete ja riigiabi teemade seisukohtade
ettevalmistamises (sh vahetult enne ndukogu

4.4, Eesti seisukohad on ministrite
nbukogudeks ette valmistatud. Eesti
esindajal on seisukohtade esitamiseks ja
kaitsmiseks  ndukogus kogu  vajalik

jooksvalt eesistuja, teiste liikmesriikide ja | informatsioon.
komisjoni seisukohtade kaardistamine).
3.5. Toetab rahandusministrite ja | 4.5. Rahandusminister omab Ulevaadet

konkurentsivdimelisuse nbukogu toimumise ajal
labirddkimisi  (istungi ajal jooksev aktiivhe
suhtlemine teiste liikmesriikide esindajatega
seisukoha kujundamiseks). Teavitab ministrit
nbukogu eelselt kbige viimastest arengutest ja
ndukogu jargselt kokkulepitu kohta tépsustuste ja
selgituste andmisega pressi informeerimiseks.

labirdakimiste (mitteametlikust) kaigust ja
vastavalt  jooksvale olukorrale Eesti
seisukohtade kohandamise
valikuvBimalustest.

3.6. Suhtleb ja vahetab infot Euroopa Komisjoni,
EL NOukogu sekretariaadi ja liikmesriikide (LR)
ametnikega: teiste LR praktikate uurimine ja
ekspertide abiga teiste LRide kisimustele
vastamine; LRide esindajate, ekspertide ja
komisjoni ametnikega mitteametliku suhtlemise
kaudu uldiste arengute jalgimine; on kontaktisik
komisjoni ja huvigruppide jaoks.

4.6.  Mitteametlik  taustinformatsioon
lackub vajalikele Uksustele tahtaegselt.
Olemas on  mitteametlik  (levaade
koostdopartnerite seisukohtadest ja
huvidest ning koostdopartneritel Ulevaade
Eesti seisukohtadest ja huvidest.

3.7. Valmistab ette EL NOukogu ja Euroopa
Komisjoni t66riihmade koosolekuid: eelmise ja
eesseisva koosoleku materjalide Ilabité6tamine,
seisukohtade labiradkimine ekspertidega, teiste
liikmesriikide ja komisjoni seisukohtade eelnev
véljaselgitamine.

4.7. Tooruhma koosolekul kasitlemisele
tulevad teemad on koostdds ekspertidega
labi tootatud ning olemas on koosolekul
sisuliseks osalemiseks vajalik
informatsioon ja seisukohad.

3.8. Osaleb EL No&ukogu ja Euroopa Komisjoni
tooriihmade koosolekutel: tagasiside andmine
ekspertidele, koosolekul tdstatatud teemade tausta
ja sisu tdpsustamine, jarelduste ja kokkuvdtte
koostamine réhutades Eesti jaoks olulisi aspekte ja
vélja tuues t00 edasist kéiku.

4.8. Koaigil vajalikel koosolekutel on
osaletud, vastav (ksikasjalik tagasiside
memo naol on ekspertidele antud.

3.9. Vahendab riigiabi alast infot Euroopa
Komisjoni ja RM vahel, sealhulgas edastab
Euroopa Komisjonile riigiabitaotluste ja nendega
seotud dokumente.

4.9. Riigiabi alase info andmine on
korrektselt ja tahtaegselt korraldatud.

3.10. Téaidab esinduse juhi ja RMi kantsleri poolt
antud teisi Ulesandeid ja korraldusi.

4.10. Ulesanded ja korraldused on taidetud
tapselt, igeaegselt ja vastavalt juhistele.

V OIGUSED

Teenistujal on digus:

5.1. saada vahetult juhilt, RMi ning VMi teenistujatelt teavet, mis on vajalik k&esoleva

ametijuhendiga etten&htud tlesannete taitmiseks;

5.2. saada vastavalt vajadusele ja vBimalusele tdiendusopet;

5.3. teha ettepanekuid vahetule juhile oma tegevusvaldkonnas t66 paremaks korraldamiseks;

5.4. teha ettepanekuid finantspoliitika valdkonnas Eesti seisukohtade kujundamisel;

5.5. kirjutada alla tema poolt koostatud informatiivsele materjalile, koosk6lastada ja allkirjastada
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ning viseerida dokumente kooskdlas RMi ja esinduse pdhimééruse ning RMi ja VMi
asjaajamiskorraga.

VI VASTUTUS

Teenistuja vastutab:

6.1. teenistusullesannete digeaegse, tapse ja digusparase tditmise eest;

6.2. teenistusiilesannete taitmise tottu teatavaks saanud juurdepédésupiiranguga teabe saladuses
hoidmise eest (lahtudes vastavatest VMis ja RMis kehtestatud regulatsioonidest);

6.3. oma kvalifikatsiooni tdstmise eest;

6.4. teenistusiilesannete taitmiseks antud riigi vara heaperemeheliku kasutamise eest.

V11 NOUDED

7.1. Haridus- ja kvalifikatsiooninduded:

kdrgharidus, soovitavalt majanduse, diguse vdi avaliku halduse valdkonnas.

7.2. Kogemustele esitatavad nduded:

vahemalt kaheaastane EL otsustusprotsessidega ja finantspoliitikaga seotud to6kogemus avalikus
sektoris.

7.3. Keeleoskusnduded:

7.3.1. eesti keele oskus tasemel 8/C1 (vilunud keelekasutaja ehk vaba suhtluse padevus);

7.3.2. inglise keele oskus vahemalt tasemel 5/B1 (iseseisev keelekasutaja);

7.3.3. teise vOOrkeele (soovitavalt EL ametlik keel) oskus tasemel 3/A2 (hea esmane keeleoskus).
7.4. Padevusnduded (VMi diplomaadile kehtestatud padevusnduete kohaselt):

7.4.1. asjatundlikkus: oma tegevusvaldkonna tundmine ja arendamine;

7.4.2. 160 planeerimise ja tulemuste saavutamise oskus: vastutus oma toéeesmarkide saavutamise
eest;

7.4.3. koostoooskus: koostdd vaartustamine ja panustamine Uhiste eesmarkide saavutamisse;

7.4.4. enesejuhtimise ja -arendamise oskus: pihendumus, tahe ennast arendada, teadlikkus enda
tugevustest ja nrkustest.

7.5. Arvutioskusnduded:

teenistusiilesannete taitmiseks vajaliku kontoritarkvara ja infosusteemide kasutusoskus.

7.6. Nouded teadmistele:

7.6.1. teadmised EL institutsioonidest, organisatsiooni struktuurist ja selle rakendamisest; EL
otsustusprotsessi tundmine; pdhjalikud teadmised EL finantsjuhtimise p6himotetest;

7.6.2. majandusalased teadmised, sh turumajanduse UldpGhimdtete, avaliku sektori
majandustegevuse ja (riigi) finantsjuhtimise, sh riigieelarve koostamise pGhimatete tundmine.

VIII AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhend vaadatakse labivajaduse jargi. Seda vBib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu
teenistustilesanded, nende tditmiseks kehtestatud nduded, t00aja korraldus ja p&hipalk ning
oluliselt ei suurene teenistusulesannete maht.

Teenistuja nimi AllKiri Kuupéev
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