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riigihangete ja riigiabi osakond
jurist

osakonnajuhataja asetiitja
jurist

juristi

vihemalt bakalaureusekraad digusteaduses

soovitavalt ametikoha valdkonnas vihemalt 3 aastat

eesti keele oskus C1 tasemel

inglise keele oskus vihemalt B1 tasemel

MS Windows tookeskkonna ja teiste tooks vajalike
arvutiprogrammide ning andmebaaside kasutamise oskus

Eesti Vabariigi pohiseaduse (sh pohidiguste ja —vabaduste), riigi-
ja haldusdigust ning eradigust reguleerivate digusaktide véga hea
tundmine;

Rahandusministeeriumi tegevusvaldkonna, valitsemisala ja seda
reguleerivate oOigusaktide tundmine, ministeeriumi
asjaajamiskorra tundmine;

teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest, organisatsiooni
struktuurist ja Euroopa Liidu o0igusest ning ametikoha
toovaldkonnast;

pohjalikud teadmised riigihankedigusest, haldusdigusest ja
vadrteomenetlusdigusest;

ametikoha todililesannete tditmiseks vajalikud odigusalased
teadmised;

majandusalased teadmised ning avaliku sektori
majandustegevuse ja (riigi) finantsjuhtimise, sh riigieelarve
koostamise lildpdhimdtete tundmine;

probleemide lahendamise ning analiiiisioskus

meeskonnatdo ja suhtlemisoskus (sh ldbirddkimisoskus)
algatusvoime, sihikindlus ja jarjepidevus

tasakaalukus ja suutlikkus tulla toime pingelistes olukordades
lojaalsus ja riigi huvidest lahtuv orienteeritus

iseseisvus ja vastutustunne

tapsus, korrektsus ja pingetaluvus.

II AMETIKOHA EESMARK

Riigihangete korraldamise iile riikliku-, haldus- ja teenistusliku jdrelevalve teostamine,
riigihangete alaste véidrtegude kohtuvéline menetlemine ning jirelevalve- ja viirteoasjades
Rahandusministeeriumi kohtus esindamine.



III TEENISTUSULESANDED

3.1. kontrollib riigihangete korraldamise seaduslikkust riikliku-, haldus-, ja teenistusliku
jarelevalvemenetluse raames;

3.2. teeb riigihanke kehtetuks tunnistamiseks ettekirjutuse kui hankija on hankemenetluse
kdigus rikkunud voi rikub jéatkuvalt riigihangete seaduse sitteid; teeb ettekirjutuse
riigihangete seaduse ja selle alusel antud digusaktide rikkumiste 1dpetamiseks;

3.3. vastab riigihangete jarelevalve alastele avaldustele ja taotlustele;

3.4. menetleb kohtuviliselt riigihangete seaduses ning karistusseadustikus sétestatud
vadrtegusid;

3.5. esindab  Rahandusministeeriumi  kohtus seoses jdrelevalvemenetluses ja
vadrteomenetluses tehtud otsustega;

3.6. annab soovitusi ja juhiseid riigihangete seaduse paremaks jargimiseks ja rikkumiste
drahoidmiseks;

3.7. teeb ettepanckuid riigihangete seaduse voi selle alusel kehtestatud digusaktide sétteid
rikkunud isikute distsiplinaarvastutusele votmiseks;

3.8. valmistab ette teabe politseiasutusele voi prokuratuurile esitamiseks, kui saab teatavaks
info riigihangete teostamisega seotud digusrikkumiste kohta vai kui digusrikkumine on
avastatud osakonna poolt riigihangete teostamise kontrollimisel ja teatavaks saanud
asjaolud annavad aluse siiliteokahtluseks ning see digusrikkumine ei ole kisitletav
riigihangete seaduses sitestatud vairteona;

3.9. tdidab muid vahetu juhi poolt antud tihekordseid ametialaseid iilesandeid.

Muud ametikohustused midratakse Kkindlaks kiskkirjadega, pohimiirusega,
ministeeriumis kehtivate juhendmaterjalidega ja juhtide poolt nende péadevuse piires
antud korraldustega.

IV KOHUSTUSED

4.1 tdita oma teenistusiilesandeid pithendunult, korrektselt ning tdhtaegselt;

4.2 jargida ministeeriumi sisekorraeeskirja ja muid sisedokumente;

4.3 osaleda tooandjaga kokkulepitud tooalastel koolitustel;

4.4 olla oma teenistusiilesannete tditmisel erapooletu ja véltida mistahes huvide konflikti.

V OIGUSED

5.1 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, dokumente ja muid vajalikke
materjale vahetult juhilt, teistelt osakonna teenistujatelt, juhtkonnalt ja ministeeriumite
teistelt struktuuritiksustelt;

5.2 saada vastavalt vajadusele ja vOimalustele ametiiilesannete tditmiseks vajalikku
tdiendkoolitust;

5.3 olla kindlustatud normidele vastava todkoha ja to6tingimustega;

5.4 kasutada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat,
andmesidet ning saada tehnilist abi ja vajalikke tugiteenuseid nende kasutamisel;

5.5 algatada koost6od ning kutsuda kokku ndupidamisi oma padevusse kuuluvate iilesannete
lahendamiseks;

5.6 teha vahetule juhile ettepanekuid tookorralduse kohta;

5.7 omada juurdepddsu tooks vajalikele elektroonilistele infokanalitele ja andmebaasidele
vastavalt infosiisteemide kasutamise korrale.

VI VASTUTUS
6.1 vastutab iilesannete tdpse, digeaegse ja diguspdrase tditmise eest;



6.2 vastutab t66d puudutavate oOigusaktide, ministeeriumi sisedokumentide ja muude
korralduste jargimise eest, sh isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest
tulenevate nduete tditmise eest;

6.3 vastutab tema kdsutusse antud vara sdilimise ja otstarbekohase kasutamise eest;

6.4 vastutab to0 tottu teatavaks saanud konfidentsiaalse informatsiooni hoidmise eest ning
tooalaste andmebaaside sihipédrase kasutamise eest.

VII AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 ametijuhend vaadatakse 14bi vastavalt vajadusele;

7.2 ametijuhendit muudetakse, kui muutuvad vastavad oOigusaktid voi ilmneb vajadus
tookorralduse muutmiseks ja/voi tdpsustamiseks.

Kiesolevaga Kinnitan, et olen tutvunud juristi ametijuhendiga ning kohustun jirgima
sellega ettenihtud tingimusi ja noudeid.

Teenistuja kinnitus
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