1 ULDOSA
Struktuuriiiksus:
Ametikoht:
Alluvus:
Asendaja:
Asendab:

Kvalifikatsioon:
Haridus:
Tookogemus:
Keeleoskus:

Arvuti kasutamise oskus:

Teadmised ja oskused.:

Isiksuseomadused:

Toolepingu lisa

Rahandusministeerium
finants- ja arendusosakond
PEASPETSIALIST
AMETIJUHEND

finants- ja arendusosakond
peaspetsialist

finants- ja arendusosakonna juhataja
osakonna analiilitik

osakonna analiiiitikut

magistrikraad voi sellele vastav haridustase

vahemalt 3-aastane erialane to6kogemus

eesti keele oskus C1 tasemel

inglise keele oskus B2 tasemel

MS Windows tookeskkonna ja teiste tooks vajalike
arvutiprogrammide ning andmebaaside kasutamise oskus
Rahandusministeeriumi (edaspidi ministeerium)
tegevusvaldkonna ning ametikoha Tllesannetega seotud
Oigusaktide tundmine

riigi pohikorra (pohiseadus ja pohiseaduslikud seadused), avaliku
halduse organisatsiooni reguleerivate digusaktide tundmine

riigi finantsjuhtimise pdhimdtete tundmine

iildised teadmised Euroopa Liidu (EL) institutsioonidest ja EL
finantseerimispohimotetest

olulise eristamise ning analiilisivdime

ajaplaneerimise oskus

meeskonnatdo oskus

suuline ja kirjalik enesevéljendusoskus (sh suhtlemis- ja
juhendamisoskus)

tasakaalukus ja usaldusvéirsus, empaatiavoime

kohuse- ja vastutustunne

lojaalsus, riigi huvidest ldhtuv orienteeritus

iseseisvus ja probleemide lahendamise oskus

téapsus, korrektsus ja pingetaluvus

sithikindlus ja jarjepidevus

algatus- ja otsustusvoime

II AMETIKOHA EESMARK
Téidab finantsjuhi poolt antud todiilesandeid.
Koordineerib ministeeriumi EL struktuuritoetustest ja muudest vélistoetustest finantseeritavate

projektide

rakendamist, juhendab projektijuhte

vilistoetuste kasutamisel, rakendab

ministeeriumi EL struktuurivahendite tehnilise abi projekti.
Kogub, toodtleb ja jagab teavet uute fondidega kaasnevate rahastamisvdimaluste kohta.



1T TOOULESANDED

3.1 korraldab riigi eelarvestrateegia ja riigieelarve koostamise raames ministeeriumi EL
struktuuritoetustest ja muudest vélistoetustest rahastatavate vélisprojektide sisendi
kogumist: kogub projektijuhtidelt informatsiooni, to6tleb ja koondab sisendeid;

3.2 korraldab ministeeriumi jérgneva aasta EL struktuuritoetustest ja muudest vilistoetustest
rahastatavate vilisprojektide detailse sisendi kogumist: kogub projektijuhtidelt
informatsiooni, to6tleb ja koondab sisendeid, peab arvestust projektidest kaetavate todtasu
osakaalude iile;

3.3 jdlgib ministeeriumi jooksva aasta EL struktuuritoetustest ja muudest vélistoetustest
rahastatavate vilisprojektide eelarve tditmist, haldab muudatusi, koostab prognoose;

3.4 tdidab ministeeriumi struktuurivahendite tehnilise abi projekti projektijuhi iilesandeid;

3.5 juhendab ministeeriumi projektijuhte vélistoetuste kasutamisel;

3.6 kogub teavet uute fondidega kaasnevate rahastusskeemide ja valitsemisalas
kasutamisvoimaluste kohta;

3.7 osaleb vilisvahendite eelarvestamisega seotud arendusprojektides;

3.8 tdidab finantsjuhi poolt antud td6iilesandeid, mille tditmine ei tulene ametijuhendist.

Muud ametikohustused médratakse Kkindlaks Kkiskkirjadega, pohiméairusega,
ministeeriumis kehtivate juhendmaterjalidega ja juhtide poolt nende péidevuse piires
antud korraldustega.

IV KOHUSTUSED

4.1 oma tooiilesannete plihendunud, diskreetne ja tulemustele orienteeritud (korrektne ning
operatiivne) tiitmine;

4.2 ministeeriumi sisekorraeeskirja ja muude normdokumentide tditmine;

4.3 tooandjaga kokkulepitud tooalastel koolitustel osalemine;

4.4 oma todiilesannete tditmisel olema erapooletu ja eelarvamuste vaba ning véltima mistahes
huvide konflikti.

V OIGUSED

5.1 saada tooiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, dokumente ja muid vajalikke
materjale teistelt struktuuriiiksustelt;

5.2 saada kokkulepitult tddandjaga tdiendkoolitust;

5.3 olla kindlustatud normidele vastava tookoha ja tootingimustega;

5.4 kasutada todiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
andmesidet ning tehnilist abi nende kasutamisel;

5.5 saada todiilesannete tditmiseks andmeid ministeeriumi poolt peetavatest andmekogudest.

VI VASTUTUS

6.1 vastutab iilesannete tdpse, digeaegse ja diguspérase tiitmise eest;

6.2 vastutab t60d puudutavate oOigusaktide, ministeeriumi normdokumentide ja muude
korralduste jargimise eest, sh isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest
tulenevate nduete tditmise eest;

6.3 vastutab tema kdsutusse antud vara sdilimise ja otstarbekohase kasutamise eest;

6.4 vastutab t60 tottu teatavaks saanud riigi- ja drisaladuse, isikuandmete ning iiksnes
asutusesiseseks kasutamiseks méidratud informatsiooni hoidmise eest.



VII AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 ametijuhend vaadatakse 1dbi vastavalt vajadusele;

7.2 ametijuhendit muudetakse, kui muutuvad vastavad oigusaktid vOi ilmneb vajadus
tookorralduse muutmiseks ja/voi tdpsustamiseks.

Kéesolevaga kinnitan, et olen tutvunud finants- ja arendusosakonna peaspetsialisti
ametijuhendiga ning kohustun jirgima sellega etteniihtud tingimusi ja noudeid.

Tootaja
(allkirjastatud digitaalselt)



