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Rahandusministeeriumi
Eelarvearenduste osakonna
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AMETIJUHEND

Eelarvearenduste osakond

NOUNIK (IT tugi ja arendused)
osakonnajuhataja

osakonnajuhataja méaratud teenistuja
osakonna teenistujaid

magistrikraad voi sellele vastav haridustase

ametikoha valdkonnas vihemalt kolm aastat

eesti keele oskus C1 tasemel

inglise keele oskus B2 tasemel

MS Windows tookeskkonna ja teiste tooks vajalike
arvutiprogrammide ning andmebaaside kasutamise oskus

Eesti Vabariigi pdhiseaduse (s.h. pohidiguste ja —vabaduste),
haldusdiguse, avaliku halduse organisatsiooni, avalikku teenistust

reguleerivate ning asjakohaste to0digusalaste Oigusaktide
tundmine

Rahandusministeeriumi  tegevusvaldkonna ning ametikoha
iilesannetega seotud digusaktide tundmine

majandusalased teadmised ning avaliku sektori

majandustegevuse ja (riigi) finantsjuhtimise, sh riigieelarve
koostamise pdhimdtete tundmine

teadmised eelarvepoliitika valdkonna
tilesehitusest ja toimimise iildpohimdtetest
viga hea suuline ja kirjalik eneseviljendusoskus (sh suhtlemis-,
juhendamis-, esinemis- ja ldbirddkimisoskus)

olulise eristamise ning analiiiisivdime

ajaplaneerimise oskus

meeskonnatdo- ja toorithmades tootamise oskus

infosusteemide

tasakaalukus ja usaldusvédrsus

kohuse- ja vastutustunne

lojaalsus, riigi huvidest ldhtuv orienteeritus
iseseisvus ja probleemide lahendamise oskus
tdpsus, korrektsus ja pingetaluvus
sithikindlus ja jarjepidevus

algatus- ja otsustusvdime



II AMETIKOHA EESMARK

Eelarvestamisega seotud infosilisteemides finantskontrollireeglite haldamine ning selleks
eelarve ja tiitmise andmete metoodika ning infosiisteemide seoste loomine koos metoodikute
ja IT meeskonnaga. Siisteemide kasutajate toetamine andmekvaliteedi paremaks tagamiseks.

III TEENISTUSULESANDED

3.1 Riigieelarve koostamise ja aruandlusega seotud infosiisteemide, andmete, protsesside ja
metoodika omavahelise sidususe tagamine, eelarveprotsessiks vajalike andmevajaduste
véljaselgitamine ning arendustes osalemine.

3.1.1 Infotehnoloogiliste lahenduste kooskdla tagamine eelarvestamise metoodika ja
selle muudatustega koostoos valdkonna metoodikute ja IT tiimiga.

3.1.2 Infosiisteemis seatavate finantskontrollireeglite haldamine ja vajadusel
muudatusettepanekute tegemine, andmekvaliteedi ja metoodiliste seoste
tagamiseks.

3.2 Riigiasutuste toetamine infosiisteemide kasutamisel eelarveprotsessi sujuvaks tagamiseks
ja andmekvaliteedi tdstmiseks.

3.3 Infosiisteemide kasutamisega seotud koolituste korraldamine ja/vai ldbiviimine, et tagada
kasutajate teadmised, oskused ja seeldbi andmekvaliteet.

3.4 Infosiisteemidega seotud kasutajate juhendmaterjalide tdiendamine voi koostamine.

3.5 osakonnajuhataja antud {ihekordsete iilesandete tditmine, mis ei tulene ametijuhendist.

IV KOHUSTUSED

4.1 oma teenistusiilesannete pithendunud, diskreetne ja tulemustele orienteeritud (korrektne
ning operatiivne) tditmine;

4.2 ministeeriumi sisekorraeeskirja ja muude normdokumentide tiitmine;

4.3 tooandjaga kokkulepitud todalastel koolitustel osalemine;

4.4 oma teenistusiilesannete tditmisel olema erapooletu ja eelarvamuste vaba ning viltima
mistahes huvide konflikti.

V OIGUSED

5.1 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, dokumente ja muid vajalikke
materjale teistelt struktuuriiiksustelt;

5.2 saada vastavalt vajadusele ja voimalustele tdiendkoolitust;

5.3 olla kindlustatud normidele vastava todkoha ja to6tingimustega;

5.4 kasutada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat,
andmesidet ning tehnilist abi nende kasutamisel;

5.5 saada todiilesannete tditmiseks andmeid ministeeriumi peetavatest andmekogudest.

VI VASTUTUS

6.1 vastutab iilesannete tdpse, digeaegse ja diguspdrase tditmise eest;

6.2 vastutab t66d puudutavate Oigusaktide, ministeeriumi normdokumentide ja muude
korralduste jargimise eest, sh isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest
tulenevate nduete tditmise eest;

6.3 vastutab tema késutusse antud vara séilimise ja otstarbekohase kasutamise eest;

6.4 vastutab to0 tottu teatavaks saanud riigi- ja &risaladuse, isikuandmete ning iiksnes
asutusesiseseks kasutamiseks médratud informatsiooni hoidmise eest.

VII AMETIJUHENDI MUUTMINE
7.1 ametijuhend vaadatakse 14bi vastavalt vajadusele;



7.2 ametijuhendit muudetakse, kui muutuvad vastavad oOigusaktid voi ilmneb vajadus
tookorralduse muutmiseks ja/voi tdpsustamiseks.

Kéesolevaga Kinnitan, et olen tutvunud eelarvearenduste osakonna noéuniku
ametijuhendiga ning kohustun jirgima sellega etteniihtud tingimusi ja néudeid.

Teenistuja kinnitus
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