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Rahandusministeeriumi
Eelarvearenduste osakonna
NOUNIKU
AMETIJUHEND

Eelarvearenduste osakond

NOUNIK (ekspert)

osakonnajuhataja

osakonnajuhataja méératud teenistuja
osakonna teenistujaid

puuduvad

magistrikraad voi sellega vordsustatud kvalifikatsioon majanduse
v0i rahanduse valdkonnas

ametikoha valdkonnas vihemalt 7 aastat

eesti keele oskus C1 tasemel

inglise keele oskus B2 tasemel

MS Windows tookeskkonna ja teiste tooks vajalike
arvutiprogrammide ning andmebaaside kasutamise oskus

- Eesti Vabariigi pohiseaduse (s.h. pohidiguste ja —vabaduste),
haldusdiguse, avaliku halduse organisatsiooni, avalikku
teenistust reguleerivate ning asjakohaste toodigusalaste
digusaktide tundmine

- Rahandusministeeriumi tegevusvaldkonna ning ametikoha
iilesannetega seotud digusaktide tundmine

- Majandusalased  teadmised ning  avaliku  sektori
majandustegevuse ja (riigi) finantsjuhtimise, sh riigieelarve
koostamise pohimotete tundmine

- Teadmised eelarvepoliitika valdkonna infosiisteemide
iilesehitusest ja toimimise ildpohimdtetest

- Vidga hea suuline ja kirjalik eneseviljendusoskus (sh
suhtlemis-, ndustamis-, esinemis- ja ldbirddkimisoskus)

- Prioritiseerimisoskus ning analiilisivdime

- Ajaplaneerimise oskus

- Meeskonnatd6- ja tooriihmades tootamise oskus

- tasakaalukus ja usaldusvéarsus

- kohuse- ja vastutustunne

- lojaalsus, riigi huvidest 1dhtuv orienteeritus

- iseseisvus ja probleemide lahendamise oskus
- tdpsus, korrektsus ja pingetaluvus

- sihikindlus ja jérjepidevus

- algatus- ja otsustusvoime



II AMETIKOHA EESMARK
Riigieelarve koostamiseks, rakendamiseks ja seireks vajalike metoodiliste lahenduste

véljatootamine koostdos rahandusministeeriumi eelarvepoliitika valdkonna ndunikega
kvaliteetse riigieelarve seaduse voi selle muutmise ettepaneku ja juhendmaterjali loomiseks.

III TEENISTUSULESANDED
3.1 Riigieelarve seaduse muutmise kontseptsiooni véljatodtamises osalemine.
3.2 Eelarve koostamise, rakendamise ja seirega seotud metoodiliste lahendusalternatiivide

viljatootamine.
3.2.1 Praktiliste ndidete 1dbitéotamine ja eelarveprotsessi osapoolte andmevajaduse
analiilisimine.

3.2.2 Arutelude ldbiviimine partneritega lahenduste véljatootamiseks ja testimiseks.
3.3 Riigieelarve seaduse muudatusettepanekute koostamine koost66s valdkonna ndunikega
ja voimalike mdjude hindamine.

IV KOHUSTUSED

4.1 oma teenistusiilesannete pithendunud, diskreetne ja tulemustele orienteeritud (korrektne
ning operatiivne) tditmine;

4.2 ministeeriumi sisekorraeeskirja ja muude normdokumentide tditmine;

4.3 todandjaga kokkulepitud todalastel koolitustel osalemine;

4.4 oma teenistusiilesannete tditmisel olema erapooletu ja eelarvamuste vaba ning véltima
mistahes huvide konflikti.

V OIGUSED

5.1 saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku informatsiooni, dokumente ja muid vajalikke
materjale teistelt struktuuriiiksustelt;

5.2 saada vastavalt vajadusele ja voimalustele tdiendkoolitust;

5.3 olla kindlustatud normidele vastava todkoha ja to6tingimustega;

5.4 kasutada tooiilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat
andmesidet ning tehnilist abi nende kasutamisel;

5.5 saada todiilesannete tditmiseks andmeid ministeeriumi peetavatest andmekogudest.

VI VASTUTUS

6.1 vastutab iilesannete tdpse, digeaegse ja diguspdrase tditmise eest;

6.2 vastutab t66d puudutavate Oigusaktide, ministeeriumi normdokumentide ja muude
korralduste jargimise eest, sh isikuandmete kaitse seadusest ja avaliku teabe seadusest
tulenevate nduete tditmise eest;

6.3 vastutab tema késutusse antud vara séilimise ja otstarbekohase kasutamise eest;

6.4 vastutab to0 tottu teatavaks saanud riigi- ja &risaladuse, isikuandmete ning iiksnes
asutusesiseseks kasutamiseks madratud informatsiooni hoidmise eest.

VII AMETIJUHENDI MUUTMINE

7.1 ametijuhend vaadatakse 1dbi vastavalt vajadusele;

7.2 ametijuhendit muudetakse, kui muutuvad vastavad oOigusaktid voi ilmneb vajadus
tookorralduse muutmiseks ja/voi tdpsustamiseks.



Kiesolevaga Kinnitan, et olen tutvunud eelarvearenduste osakonna néuniku
ametijuhendiga ning kohustun jirgima sellega ettenihtud tingimusi ja noudeid.

Teenistuja kinnitus



