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Kommunikatsiooniosakonna pohiméirus
I. Uldsiitted

1. Kommunikatsiooniosakond (edaspidi osakond) on Rahandusministeeriumi (edaspidi
ministeerium) struktuuritiksus, mis allub kantslerile.

2. Osakond juhindub oma tegevuses Eesti Vabariigi digusaktidest ja ministeeriumi siseaktidest.
I1. Ulesanded

3. Osakonna pohitilesanne on informeerida avalikkust ministeeriumi tegevusest ning korraldada
ministeeriumi ja avalikkuse vahelisi suhteid.

4. Ulesannete tiitmiseks osakond:

1) koordineerib ministeeriumi meediaga suhtlemist, sh meediapiringutele vastamist;

2) koostab ministeeriumi olulisemate teemade kommunikatsiooniplaane;

3) haldab ministeeriumi vélis- ja siseveebi ning sotsiaalmeediakontosid,

4) koostab pressiteateid ja taustamaterjale ministeeriumi tegevuse kohta;

5) valmistab ette ja viib 14bi ministeeriumi tegevust puudutavaid pressikonverentse ja
pressibriifinguid;

6) koostab kdnesid ja artikleid ministeeriumi teemade kohta;

7) koordineerib vajadusel valitsemisala asutuste meediasuhtlust ning edastab seda avalikkusele;
8) koordineerib ministeeriumis ja ministeeriumi  valitsemisalas asuvate asutuste
meediasuhtlusega tegelevate ametnike ning to6tajate vahelist koostood,;

9) koordineerib ministeeriumi sisekommunikatsioonialast tegevust ja ndustab ministeeriumi
hallatavaid

riigiasutusi siseskommunikatsiooni osas;

10) valmistab ette osakonna {ilesannete tiitmiseks vajalike lepingute projektid.

I11. Oigused ja kohustused

5. Osakonnal on digus:

1) saada oma tooks ministeeriumi juhtkonnalt, teistelt osakondadelt ning ministeeriumi
valitsemisalas olevatelt asutustelt vajalikku infot ja materjale, padseda ligi tdoiilesannete
taitmiseks vajalikule teabele, elektroonilistele infokanalitele ja andmebaasidele;

2) saada andmeid ja seisukohti ministeeriumi juhtkonnalt, ministeeriumi teistelt osakondadelt
ning ministeeriumi valitsemisalas olevatelt asutustelt;

3) saada osakonna toGtajate eri-, Kutse- voi ametialase taseme tostmiseks tdienduskoolitust;

4) saada osakonna iilesannete tditmiseks vajalikku biirootehnikat, materjale, kirjandust ning
tehnilist- ja infoabi;

5) esindada ministeeriumi seisukohti suhetes avalikkusega;

6) teha juhtkonnale ning ministeeriumi ametnikele ja toGtajatele ettepanekuid meediasuhtluse
0sas;

7) teha ettepanekuid ministeeriumi ja selle valitsemisala asutuste kommunikatsioonitegevuse
suunamiseks ja koordineerimiseks;

8) saada ministeeriumi ametnikelt ja tootajatelt avalikkusele moeldud ametlike avalduste
kooskdlastus.



6. Osakonnal on kohustus:
1) tiita temale pandud iilesandeid tihtaegselt ja kvaliteetselt;
2) kasutada osakonna valdusse antud vara ja vahendeid eesmargiparaselt.

IV. Koosseis ja juhtimine

7. Osakonna koosseisu kuuluvad teenistuskohad mairatakse ministeeriumi teenistuskohtade
koosseisuga.

8. Osakonna tdotajate tegevuse eesmark, lilesanded, digused, kohustused ja vastutus madratakse
ministeeriumi pohiméédrusega ning todtaja ametijuhendiga. Haridusele, téokogemusele,

teadmistele ja oskustele kehtestatud nduded on méadratud ametijuhendiga.

9. Osakonna t66d juhib osakonnajuhataja, kes allub kantslerile ning kellega sdlmib ja 1opetab
toolepingu kantsler.

10. Osakonnajuhataja tagab osakonna pohiméaruse ajakohasuse.



