HANKEPASSI JUHEND HANKIJALE 2.0.2 ALATES 1.08.2019

Koostatud 5.07.2019

Rahandusministeeriumi riigihangete ja riigiabi osakond

Alates augustist 2019 on riigihangete registris kasutusel uus hankepassi (ESPD) 2.0.2 versioon,
mis tdhendab, et hankepassi institutsioon on tiielikult registrisse integreeritud ja teisi ESPD
teenuseid enam kasutada ei ole vaja.

Riigihangete registris on kasutusel laiendatud (self-contained v&i ka extended) variant
hankepassist, mis tdhendab seda, et hankepass sisaldab direktiivi taseme nduet, viidet
riigihangete seadusele ja lisaks ettevotja kinnitustele/vastustele ka hankija kehtestatud
tingimusi. Osades EL liikmesriikides on kasutusel aga méaérusekohane (regulated voi ka basic)
variant, mis vdimaldab sisestada vaid ettevdtja kinnitusi/vastuseid ja hankija kehtestatud
tingimusi tuleb vaadata monest muust hanke alusdokumendist. Erinevad EL liikmesriikides
kasutatavad ESPD ehk hankepassi versioonid (nt 1.0, 2.0.2, 2.1 jm) ja variandid (basic vs
extended) ei pruugi omavahel iihilduda, seetottu peab pakkuja iihes siisteemis loodud
hankepassi (XML) taaskasutamisel mones teises siisteemis alati jdlgima, mis hankepassi
versioon ja variant on esitatavas hankesiisteemis kasutusel.

Enne augustit 2019 alustatud hanked ldahevad edasi hankepassi (ESPD) 1.0 versiooniga, kus
hankija vaates tekib hankepassi vorm hanke alusdokumentide lehele automaatselt ja iile
rahvusvahelise piirmédédra riigihangete puhul tdidavad ettevotjad hankepassi veebilehel
https://espd.rmit.ee voi mones muus litkmesriigi ESPD 1.0 veebiteenuses (Vt ,,Hankepassi
juhend hankijale al 1.09.2017, muudetud 16.05.2019).

Hankepass on ettevotia kinnituste vorm  korvaldamise aluste puudumise ja
kvalifitseerimistingimustele vastavuse kohta. Enne hankepassi juurutamist pidid ettevotjad
esitama riigihangetes mitmeid erinevaid kinnitusi ja toendeid. Tdnu hankepassile saavad
ettevotjad tingimuste tditmise kohta esitada vaid iihe kinnituste vormi — hankepassi (ESPD) ja
toendid esitab vaid edukaks tunnistatud pakkuja.

Hankepassi (ESPD) teenus on elektrooniline vahend, mis véimaldab luua hankepassi
elektroonilist faili - hankija ettevalmistatud vorm (Request) ja ettevotia tdidetud vorm
(Response) automaatselt, kasutades hankesiisteemis hankija, hanke ja ettevotia kohta
olemasolevat teavet. Elektrooniline hankepassi fail saab olla XML vormingus (masinloetav) ja
PDF vormingus (inimloetav). ESPD teenus voib olla eraldiseisev rakendus, nagu
https://espd.rmit.ee  véi integreeritud  hankesiisteemi, nagu riigihangete  register
https://riigihanked.riik.ee.

1. Hankepassi loomine

Hankija loob hankepassi riigihangete registris uut hanget ette valmistades hanke alusandmete
toolehel ,,Korvaldamise alused ja kvalifitseerimise tingimused®. Seda tehes tdidab hankija
jatkuvalt tiksnes hankepassi I, 111 ja IV osa.


https://espd.rmit.ee/
https://www.rahandusministeerium.ee/sites/default/files/Riigihangete_poliitika/juhised/hankepassi_juhend_hankijale.pdf
https://www.rahandusministeerium.ee/sites/default/files/Riigihangete_poliitika/juhised/hankepassi_juhend_hankijale.pdf
https://espd.rmit.ee/
https://riigihanked.riik.ee/

| osa: Hanke ja hankijaga seotud teave

Konealuses osas kuvatav teave on eeltdidetud. Osa teabest tekib hankepassi juba riigihanget
alustades (niiteks teave hankija kohta eelnevalt salvestatud hankija andmetest), teine osa tekib
,,Hanke tildandmed* tditmise tulemusel (néiteks hanke pealkiri ja CPV kood). | osas kuvatava
teabe muutmiseks peab hankija muutma teavet nendel to6lehtedel, millelt need hankepassi
edasi kanduvad (vastavalt kas niiteks hankija andmete alt voi toolehel ,,Hanke tildandmed®).

I1I osa: Korvaldamise alused

Korvaldamise alused on registri poolt vaikimisi lisatud vastavalt hankija sektorile ja valitud
menetlusliigile. Kdrvaldamise alused sisaldavad alust direktiivis (EL iilene tasand) ja viidet
riigihangete seaduse (riigisisene tasand) vastavatele sitetele.

Direktiivist tulenevad kohustuslikud (osad A, B ja D osast 2 kohustuslikku alust - vdlismaalaste
ebaseaduslik to6tamine ja rahvusvahelised sanktsioonid) ja kaalutulusdigusega kdrvaldamise
alused (osa C ja D osast 2 alust - kohalikud maksud ja maksualased siiiiteod) kanduvad avaliku
sektori hankija hankemenetlustes hankepassile vaikimisi ja neid téolehelt ,,Korvaldamise
alused” eemaldada ei ole vdimalik. Erimenetlustes on vaikimisi lisatud vaid kohustuslikud
(osad A, B ja D osas 2 kohustuslikku alust), kuid soovi korral on vdimalik kaalutulusdigusega
korvaldamise aluseid lisada.

Vorgustikusektori hankijal on hankepassi kasutamisel vaikimisi lisatud kohustuslikud
korvaldamise alused ja soovi korral on vdimalik kaalutulusdigusega korvaldamise aluseid
lisada.

Kaitse- ja julgeoleku sektori hangetes hankepassi regulatsioon ei kohaldu.

Lisainformatsiooni korvaldamise aluste kohta hankepassi lisada ei saa.

+ Hankemenetlusest kdrvaldamise alused

A: Korvalejatmise alused seoses kriminaalasjas tehtud siiiidimbistva otsusega

Nr  Tingimus Ettevétjalt oodatavad vastused
1 Osalemine kuritegelikus organisatsioonis Mis on Teie vastus?
Kas ettevdtja ise vdi tema haldus-, juht- vdi jarelevalveorgani liige vdi isik, Jah Ei

kellel on volitused seda ettevdtjat esindada, tema nimel otsuseid teha vdi
teda kontrollida, on l6pliku stidimdistva kohtuotsusega siilidi mdistetud
kuritegelikus organisatsioonis osalemise eest kige rohkem viimase viie =]
aasta jooksul voi kehtib sidimdistvas kohtuotsuses satestatud

kiirvalejddmise kohustus endiselt? Nagu on méératietud ndukogu 24. oktoobri ~ PBhjus:

2008. aasta raamotsuse 2008/841/JSK (organiseeritud kuritegevuse vastase

vitluse kohta) artiklis 2 (ELT L 300, 11.11.2008, [k 42).

Siliidimdistmise kuupdev:

Viide seadusele

Klopsates Hankedokumendi eelvaade peale, on vdimalik vaadata, kuidas ndeb vilja loodav
hankepass kdesoleva hetke seisuga PDF formaadis.

Selleks, et liikuda edasi kvalifitseerimistingimuste juurde, kldpsake: Ldopeta andmete
sisestamine ja jdtka.



IV osa: Kvalifitseerimistingimused

Kvalifitseerimistingimused ei ole RHSi jérgi kohustuslikud. Soovi korral saab neid lisada
hankepassi vormis tingimuste hulgast, klikates Lisa kvalifitseerimistingimus. Seejérel tekib
hankijale nimekiri tingimustest A-D. Tingimuse valimiseks tuleb vastav tingimus eraldi
linnutada. Iga valitud kvalifitseerimise tingimuse all saab hankija kiisida vastavalt tema esitatud
tingimustele ettevotjalt hankepassis vastava teabe esitamist.

Iga kvalifitseerimise tingimus moodustub mitmest reast:

e Tingimuse pealkiri, mis on vaikimisi olemas ja ei ole muudetav (niiteks ,,Kuulumine
asjakohasesse kutseregistrisse®).

e Pealkirja all olev direktiivist tulenev alus, mis on samuti vaikimisi olemas ja ei ole
muudetav (néiteks viide direktiivi 2014/24/EL lisale XI).

e Viide seadusele ehk viide riigihangete seaduse vastavale sittele, mis on vaikimisi
registri poolt tdidetud ja ei ole muudetav (néiteks viide RHS § 99 1g-le 1).

e Tingimuse selgitus, kus on hankijal vdimalik tekstiviljal tipsustada kehtestatavat
tingimust. Sealhulgas tuleb siin tdpsustada, mis andmeid ja dokumente ning millal
ettevotja tapselt esitama peab. Samuti tuleb selles lahtris tdpsustada, kas tingimus kehtib
Eesti v0i/ja vilismaiste ettevotjate, nende padevate isikute jms suhtes. Tingimuse
selgituse lahter on hankijale vabatahtlik, kuid olenevalt tingimusest tditmiseks
soovituslik.

e Tingimuse kirjeldus on hankepassi vormi struktuuris esitatavad hankija nduded. Need
voivad olenevalt kvalifitseerimise tingimuse olemusest olla kas arvulised (niiteks
arvestatavate majandusaastate arv, minimaalse aastase netokdibe tingimus; varasemalt
taidetud lepingu(te) maksumus) v3i sonalised (niiteks registri nimi ja veebiaadress).
Iga tingimus ei sisalda lahtrit Tingimuse kirjeldus, nt C osas tingimus ,,Asjade
hankelepingute puhul: ndidised, kirjeldused vo1 fotod, millele ei tule lisada
autentsussertifikaate*. Tingimuse kirjelduse tditmine on kohustuslik.

e FEttevotjalt oodatavad vastused, mis tekivad tdpsustava ndude sisestamisega
automaatselt hankepassi vormi struktuurist ning ei ole muudetavad.

Olenevalt kvalifitseerimise tingimusest tuleb lahtris Tingimuse kirjeldus tidpsustada erinevaid
asjaolusid. Jargnevalt on toodud mdned néited sellistest tdpsustamist vajavatest tingimustest.

Osa A: Sobivus tingimuste (Kuulumine asjakohasesse kutseregistrisse, Kuulumine
driregistrisse, Teenuslepingute puhul: vaja on teatavat luba ja Teenuslepingute puhul: vajalik
kuulumine teatavasse organisatsiooni) puhul saab lahtris Tingimuse selgitus maérkida, et
Tingimuse kirjeldus all nimetatud register ja selle veebiaadress kehtivad vaid Eesti ettevotjate
puhul, ja tdpsustada, et vilismaiste ettevotjate suhtes kohalduvad pakkuja asukohamaa
digusaktid.

v Kvalifitseerimistingimused
A: Sobivus

Nr  Tingimus Hanke osad Ettevotjalt oodatavad vastused



Kuulumine driregistrisse 45 Tingimuse kirjeldus

kantud mdnda tema asukohalilkmestiigl driregistrisse Registri nimi: Ariregister

URL: https://ariregister.rik.ee

Mis on Teie vastus?

Viide seadusele

K ac eoa teave nn sloktrannilicalt kattecasdav?

Osa B: Majanduslik ja finantsseisund tingimuste osas niiteks Keskmine aastakdive puhul saab
lahtris Tingimuse selgitus selgitada, et ettevdtjal tuleb esitada netokdive vastavalt enda
majandusaastale, hoolimata lahtris Tdpsustavad néuded hankija poolt maaratud ajavahemikust.
Samuti on ka niiteks Finantssuhtarvu ja Muud majandus- véi finantsnéuded tingimuste
kehtestamise puhul.

Tihelepanu! Tingimuse Uldine aastakdive puhul peab hankija lisama nii mitu tingimuse rida,
kui mitme aasta kéivet ta nduab. Aastate vahemikud kuupéeva tépsusega tulenevad hankepassi
struktuurist. Kui ettevotja majandusaasta ei {lihti kalendriaasta alguse ja 10ppajaga, saab
ettevotja seda vastamisel tdpsustada.

B: Majanduslik- ja finantsseisund

Nr  Tingimus Hanke osad Ettevétjalt oodatavad vastused
2 Uldine aastaksive Kdik osad Tingimuse kirjeldus
Ettevdtja lildine aastakdive on asjaomases teates, Minimaalne kaive: 500000
hankedokumentides v&i Euroopa iihtses hankedokumendis ndutud Valuuta: EUR

suurusele vastav. u ;
! Kuupaevade vahemik:

Viide seadusele
RHS §1001g1 p 4 ,andmed pakkuja vdi taotleja kogu
majandustegevuse netokdibe kohta kuni viimase kolme riigihanke

S ) ) . Summa:
algamise ajaks |&ppenud majandusaasta jooksul
Tingimuse selaitus
Ndutud on viimase kolme aasta ildist kaivet. Valuuta:

- Vali - v

Kas see teave on elektrooniliselt kdttesaadav?
Jah Ei

Mone osa C: Tehniline ja kutsealane suutlikkus tingimuse puhul on Tingimuse kirjeldusena
voimalik lisada mitmeid ndude gruppe, nt Lisa noude alamgrupp. Niiteks FEhitustéode
hankelepingute puhul: tipsustatud liiki ehitustoéde teostamine tingimuste, Asjade
hankelepingute puhul: tdpsustatud liiki tarnete teostamine ja Teenuslepingute puhul:
tapsustatud litki teenuste osutamine Kehtestamise puhul. Konealune lahter on tditmiseks
kohustuslik.

Kuigi hankepassi vormi jargi on hankijal vdimalik kvalifitseerimise tingimuste all Ettevotjalt
oodatavate vastustena kiisida viga erinevaid andmeid, peab hankija tingimuste kehtestamisel
lahtuma riigihangete seaduses hanke eeldatava maksumuse piirméddrast voi valitud
menetlusliigist soltuvatest nouetest, mitte vaid hankepassi vormil olevatest vdimalustest.
Hankepassi vorm on universaalne ja peab sobituma koikide EL litkmesriikide (sh riigisiseste
menetlusnormide) vajadustele. Seega koik hankija kehtestatud tingimused, sh hankepassis
néutud andmed peavad olema kooskolas riigihangete seaduses sétestatuga. Hankija saab
tapsustada nii oma tingimust kui ka selle tingimuse tditmise tdendamiseks esitatavaid andmeid
ja dokumente lahtrites Tingimuse kirjeldus ja Tingimuse selgitus.

Kui kvalifitseerimise tingimus on linnutatud ning vastava tingimuse Kirjeldus ja selgituse lahter
taidetud, tuleb klikata Salvesta.



Klopsates Hankedokumendi eelvaade peale, on vdimalik vaadata hankepassi eclvaadet PDF
formaadis.

Hankepassi loomise 16petamiseks klopsake: Lopeta andmete sisestamine ja jdtka.

Hankepassi loomisel hankija poolt tekib riigihangete registrisse dokumentide lehele hankepass
2.0.2 fail PDF (inimloetavas) ja XML (masinloetavas) vormingus. PDF vormingus fail on
moeldud vaid tingimustega tutvumiseks mitte vormi tditmiseks. Pakkuja tdidab hankepassi
pakkumust koostades registris ja register moodustab taotluse/pakkumuse koosseisu tdidetud
hankepassi automaatselt PDF ja XML vormingus. XML vormingus faili saab pakkuja pérast
taitmist kasutada tingimustele vastuste eeltditmiseks mones teises registri kaudu esitatavas
pakkumuses voi mone teise EL liikmesriigi hankesiisteemis, kus on kasutusel sama hankepassi
versioon ja variant.

Hanketeatele tingimused ei kandu. Hanketeatelt leiab huviline viite ,,Vt hankepass® ja
otselingid hanke korvaldamisaluste ja kvalifitseerimistingimuste ning alusdokumentide
toolehele.

2. Hankepassi taaskasutamine

Kuna hankepass tekib riigihangete registris to6lehe ,Korvaldamise alused ja
kvalifitseerimistingimused” tditmisel, on hankijal vdimalik andmed eelmisest hankest
kopeerida, valides uut riigihanget alustades voimaluse Kopeeri andmed varasemast hankest.
Sellisel juhul kopeeritakse uude riigihankesse kdik varasemas riigihankes erinevatel toolehtedel
olnud tingimused. Hankepassi dokumendid moodustab register andmete sisestamise 10petades
automaatselt.

PS! Alates 1.08.2019 saab kopeerida vaid varasemast hankepassi 2.0.2 (laiendatud) versiooniga
hankest. Hankepassi 1.0 versioonist andmeid tingimuste erineva struktuuri tottu kopeerida ei
saa.

3. Hankepassi vaatamine

Kuna ka ettevdtja tdidab ja esitab hankepassi otse riigihangete registris, saab hankija tutvuda
ettevotja esitatud hankepassiga riigihangete registris ettevotja suhtes kdrvaldamise aluseid ja
tema vastavust kvalifitseerimise tingimustele kontrollides. Ettevotja esitatud taotluse voi
pakkumuse koosseisu moodustab register sisestatud andmetest automaatselt nii PDF kui XML
formaadis hankepassi. XML vormingus fail on tehniline fail ja registris hankepassi koostades
kasutada ei ole vaja. Ettevotja saab kord tdidetud hankepassi XML faili lisada muuhulgas ka
oma dokumendipanka, et taaskasutada seda mones uues riigihankes voi teise sama hankepassi
versiooni ja variandiga litkmesriigi siisteemis.

4. Hankepassi muutmine

Hankepassi saab muuta samamoodi nagu koiki teisi riigihanke alusdokumente ehk alustades
tegevust Hanke alusandmete tiiendamine pakkumuse esitamiseks. Seejarel on vodimalik



kdnealuse tegevuse alt Jditka valides teha muudatused toolehel ,,Korvaldamise alused ja
kvalifitseerimistingimused®. Kui koik vajalikud muudatused on tehtud, tuleb tegevus 1dpetada.

Juhul, kui lisaks hankepassis esitatud tingimustele tuleb muuta ka esitamise tihtaega voi muid
hanketeatega seotud tingimusi, siis soovitame teha need kahe eraldi tegevusega. Sellisel juhul
on koigepealt voimalik teha muudatused riigihanke alusandmetes/dokumentides, mis ei ole
seotud hanketeatega, ning seejarel muuta eraldi tegevusega hanketeatega seotud andmeid, nagu
nditeks esitamise tdhtpéev.



