HANKEPASSI TAITMISE JUHEND ETTEVOTJALE ALATES 1.08.2019

Koostatud 5.07.2019

Rahandusministeeriumi riigihangete ja riigiabi osakond

Alates augustist 2019 on riigihangete registris kasutusel uus hankepassi (ESPD) 2.0.2 versioon,
mis tdhendab, et hankepass on téielikult registrisse integreeritud ja teisi ESPD teenuseid enam
kasutada ei ole vaja.

Riigihangete registris on kasutusel laiendatud (self-contained voi ka extended) variant
hankepassist, mis tdhendab seda, et hankepass sisaldab direktiivi taseme nouet, viidet
riigihangete seadusele ja lisaks ettevOtja kinnitustele/vastustele ka hankija kehtestatud
tingimusi. Osades EL liikmesriikides on kasutusel aga méaérusekohane (regulated voi ka basic)
variant, mis vdimaldab sisestada vaid ettevotja kinnitusi/vastuseid ja hankija kehtestatud
tingimusi tuleb vaadata monest muust hanke alusdokumendist. Erinevad EL litkmesriikides
kasutatavad ESPD ehk hankepassi versioonid (nt 1.0, 2.0.2, 2.1 jm) ja selle variandid
(mddrusekohane vs laiendatud) ei pruugi omavahel {ihilduda, seetdttu peab pakkuja iihes
stisteemis loodud hankepassi (XML) taaskasutamisel mones teises siisteemis alati jdlgima, mis
hankepassi versioon ja variant on esitatavas hankesiisteemis kasutusel.

Enne augustit 2019 alustatud hanked ldhevad edasi hankepassi (ESPD) 1.0 versiooniga, kus
hankija vaates tekib hankepassi vorm hanke alusdokumentide lehele automaatselt ja iile
rahvusvahelise piirmédra riigithangete puhul tdidavad ettevotjad hankepassi veebilehel
https://espd.rmit.ee vdi mones muus litkmesriigi ESPD 1.0 veebiteenuses (Vt ,,Hankepassi
juhend hankijale al 1.09.2017, muudetud 16.05.2019).

Hankepass on ettevotia kinnituste vorm  korvaldamise —aluste puudumise ja
kvalifitseerimistingimustele vastavuse kohta. Enne hankepassi juurutamist pidid ettevotjad
esitama riigihangetes mitmeid erinevaid kinnitusi ja toendeid. Tinu hankepassile saavad
ettevotjad tingimuste tditmise kohta esitada vaid iihe kinnituste vormi — hankepassi (ESPD) ja
toendid esitab vaid edukaks tunnistatud pakkuja.

Hankepassi (ESPD) teenus on elektrooniline vahend, mis voimaldab luua hankepassi
elektroonilist faili - hankija ettevalmistatud vorm (Request) ja ettevotia tdidetud vorm
(Response) automaatselt, kasutades hankesiisteemis hankija, hanke ja ettevotia kohta
olemasolevat teavet. Elektrooniline hankepassi fail saab olla XML vormingus (masinloetav) ja
PDF  vormingus (inimloetav). ESPD teenus voib olla eraldiseisev rakendus, nagu
https://espd.rmit.ee  véi integreeritud  hankesiisteemi, nagu riigihangete  register
https://riigihanked.riik.ee.

1. Hankepassi tiitmine

Hankepassi loomisel hankija poolt tekib riigihangete registrisse dokumentide lehele hankepass
2.0.2 PDF ja XML vormingus. PDF vormingus fail on mdeldud tingimustega tutvumiseks mitte
vormi tditmiseks. XML vormingus hankepassi ei ole registri kaudu taotlust voi pakkumust
koostades vaja.


https://espd.rmit.ee/
https://www.rahandusministeerium.ee/sites/default/files/Riigihangete_poliitika/juhised/hankepassi_juhend_hankijale.pdf
https://www.rahandusministeerium.ee/sites/default/files/Riigihangete_poliitika/juhised/hankepassi_juhend_hankijale.pdf
https://espd.rmit.ee/
https://riigihanked.riik.ee/

Ettevotja tdidab hankepassi riigihangete registris taotlust voi pakkumust koostades téolehel
,Korvaldamise alused ja kvalifitseerimistingimused, vastates hankija kehtestatud
korvaldamise alustele ja kvalifitseerimise tingimustele ning esitades hankija poolt ndutud
andmed. Seda tehes tiidab ettevotja hankepassi II, III ja IV osa.

Ettevdtja koostatud taotluse voi pakkumuse koosseisu moodustab register sisestatud andmetest
automaatselt nii PDF kui XML formaadis tdidetud hankepassi. XML formaadis hankepassi saab
muuhulgas lisada oma dokumendipanka, et seda registris taaskasutada mdnes teises riigihankes
hankepassi eeltditmiseks voi mone teise litkmesriigi hankesiisteemis, kus on kasutusel sama
hankepassi versiooni (2.0.2) laiendatud variant.

Il osa: Ettevotjaga seotud teave

Osas A on ettevotte kohta kdivad andmed hankepassis pakkuja andmetest osaliselt eeltdidetud.
Ulejdianud ettevotet tutvustav info, niiteks nagu tdotajate arv, kiive, ettevotte vdimekuse,
tehtud toode ja tegevusvaldkonna kirjeldus on tditmiseks vabatahtlik.

- @ Webmedia AS (10244391) hankepass - 2.0 hankepass

Soovin hankepassi eeltaita

Eeltditmiseks kasutatud fail(id)

~ Pakkuja andmed

A: Teave ettevitja kohta
Himi:  Webmedia AS
Registrikood: 10244391
Rilk:  Eesti
Aadress:  Kauna 81
Linn/vald: ~ Tallinn
Sihtnumber: 11332
Uidine veebilent:  www_koha-taitja.ee

Uldine e-posti a

55 info@weeebmedia.ce

Kontaktisikud:  Aleksander Skafander, Juhan Juhanipoeg
Kontaktide e-mailid:  Aleksander. Skafander@weeebmedia.ee, juhan_ juhanipoeg@weeebmedia e
rid:  +3727318150

suurus:  Keskmise suurusega ettevite

Valuuta: -Vali- v

1000 t&hemdrki veel.

Tehnilise viimekuse kirjeldus:

1000 tghemérki veel.

Teostatud tédde kirjeldus:

Uksnes juhul, kui hankija on hankelepingu reserveerinud ja ettevotja vastab RHS § 13 Ig 1
nimetatud kriteeriumidele, vastab ettevotja kiisimusele Ainult reserveeritud hankelepingute
puhul: kas ettevotja puhul on tegemist kaitstud tookohaga, sotsiaalse ettevottega voi ta tdidab
lepingut kaitstud toohoive programmide raames? ,,jah* ning tdidab avanenud viljadel andmed
ebasoodsas olukorras olevate tootajate osakaalu kohta, ning juhul, kui hankija on seda
hanketeates noudnud, tdpsustab, millises ebasoodsas olukorras asjaomased todtajad on. Kui
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hankija ei ole hankelepingut reserveerinud, jadb kiisimusele vastuseks automaatselt tdidetud

33
,,E1%.
Teave Ettevtjalt oodatavad vastused
Ettevitja on kaitstud tookoht Mis on Teie vastus?

Ainult reserveeritud hangete puhul: kas et

ja puhul on tegemist kaitstud todkohaga, sotsiaalse Jah Ei

Milling on puudega voi ebasoodsas olukorras olevate tidtajate nsakaal?

Kui seda on néutud, tapsustage, millisesse puudega vii ebasoodsas olukorras olevate tédtajate
kategooriasse vii kategooriatesse asjaomased tdtajad kuuluvad?

4000 tahemirki veel.
Kas see teave on elekirooniliselt kttesaadav?
Jah Ei

URL:

Kui see on hanketeates esitatud tingimusi arvestades asjakohane, mérgib ettevotja, kas ta kuulub
tunnustatud ettevotjate ametlikku nimekirja ning tdpsustab avanenud véljadel asjakohased
nimekirja andmed. Kui ettevdtja tunnustatud ettevotjate ametlikku nimekirja ei kuulu, tuleb
vastata kiisimusele ,,e1°.

Ettevitja on kantud tunnustatud ettevitjate ametlikku nimekirja Mis on Teie vastus?
Kui see on asjakohane, siis kas ettevitja on kantud tunnustatud etteviitjate ametlikku nimekirja voi Jah Ei
kas tal on olemas samavazme tend (nt rilkliku (esl)kvalifitseerimissistzemi alusel)?
a) [Eel)kvalfitiseerimissiisteemi alternatiivne nimi?

c) Viited, millele registreerimine vii sertifitseeriming tugineb ja vajaduse korral ametlikus
nimekirjas omistatud klassifikatsioon

d) Kas registreerimine vi sertifitseerimine hdlmab kdiki ndutud valikukritesriume?
Kas see teave on elekirooniliselt kittesaadav?

ah Fi

Kui ettevotja esitab iihistaotluse vdi -pakkumuse, kannab register kiisimusele Kas ettevitja
osaleb hankemenetluses koos teistega? vastuseks andmed taotluse/pakkumuse iildandmete
lehelt.

Hank tl koos osalevad ettevitjad Nimi:
Kas ettevitja osaleb hankemenetiuses koos teistega? Webmedia AS

Registrikood:
10244391

Ettevdtja roll:
peapakkuja
Mimi:

Mees Ja Koer 00

Registrikood:
10782342

Ettevdtja roll:

iihispakkuja

Kas see teave on elekirooniliselt kittesaadav?
Jah Ei

URL:

Kood:

aljaandja:



NB! Uhistaotluse ja -pakkumuse puhul tuleb tiita ja esitada hankijale hankepass eraldi iga
tihistaotleja ja -pakkuja kohtal

Samuti kannab register asjakohased andmed vastuseks kiisimusele Kas ettevotja toetub teise
tiksuse suutlikkusele? taotluse/pakkumuse iildandmete lehelt. Toetumise osas saab peapakkuja
ithispakkujaid lisada voi eemaldada.

Teave teiste Uksuste suutlikkusele toetumise kohta Mis on Teie vastus?
Kas ettevdtja toetub teiste Gksuste suutlikkusele, et t3ita esitatud valikukritesriumid ning eeskirjad Jah

(kui neid on)? Nimi:

Mees Ja Koer 00
Registrikood:
10782342

Ettevdtja roll:
lihispakkuja

Eemalda

Nimi:
M&T 00

Registrikood:
1255003

Ettevdtja roll:
alitddvitia, kelle nditajatele tuginetakse

Lisa hispakkujad

NB! Kui vastus kiisimusele, kas ettevotja tugineb oma kvalifikatsiooni toendamisel teiste isikute
nditajatele, on ,jah®, tuleb koikide nende isikute kohta tdita ja esitada hankijale asjakohaste
andmetega eraldi hankepass.

Kui hankija on seda ndudnud. lisab ettevitja taotluse/pakkumuse iildandmetesse ka
alltoovotjad, kelle nditajatele ei tugineta, kuid kasutatakse lepingu tditmise kdigus. Ka need
andmed kannab register automaatselt hankepassi.

Teave nende allhankijate kohta, kelle nsitajatele ettevitja ei tugine Mis on Teie vastus?
Kas ettevitja kavatseb stimida lepingu mis tahes osa kohta allhanke kolmanda isikuga? Jah

Mimi:
Kruvimeister 00

Registrikood:
125504408

Ettevdtja roll:
alitdtvitia, kelle nditajatele ei tugineta

Nimi:
Alitigvitja 00

Registrikood:
120455008

Ettevdtja roll:
alitdtvitia, kelle nditajatele ei tugineta

Kas see teave on elekirooniliselt kittesaadav?

Hanke osade info kannab register hankepassi taotluse/pakkumuse koostamisel ettevotja tehtud
valikust.

Kiisimusele Kas ettevotja saab esitada téendi sotsiaalkindlustusmaksete ja maksude tasumise
kohta voi esitada teabe, mis voimaldaks avaliku sektori hankijal voi vorgustikusektori hankijal
saada sellise teabe otse iikskoik, millise liitkmesriigi tasuta andmebaasist? tuleb vastata
ettevotja ,,jah™ ning sisestada elektroonilise teabe viljale Kui vajatavad dokumendid on
elektrooniliselt kdttesaadavad, mdrkige: Riigihangete register.



Hanke osad Hanke osa numbrid:
Hanke osad, mille kohta ettevitja soovib pakkumuse esitada 2,37

Kas see teave on elekirooniliselt kittesaadav?
Jah Ei

URL:

Osas B tédidab ettevotja vajadusel andmed teda esindavate isikute kohta. Esindajaid on voimalik
lisada ning lisatud osasid ka kustutada. Kui esindaja ei ole juhatuse liige, lisage
taotluse/pakkumuse Dokumendid lehele pddeva isiku allkirjastatud volikiri.

B: Teave ettevotja esindajate kohta
Eesnimi Perekonnanimi Tegevus

Juhan Juhanipoeg Muuda - Eemalda

Kati Karupoeg Muuda - Eemalda

Klopsake: Salvesta.

III osa Korvaldamise alused

Korvaldamise alused sisaldavad alust direktiivist (EL {ilene tasand) ja viidet riigihangete
seaduse (riigisisene tasand) vastavatele sétetele.
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Korvaldamise aluste puhul on automaatselt linnutatud vastused ,ei“. Kui ettevotjal
korvaldamise alus esineb, tuleb vastata ,,jah“, tipsustada asjaolud avaneva(te)l vilja(de)l ning
markida, kas ettevotja on votnud heastamismeetmeid ning neid kirjeldada.

Osades A ja B on Eesti hankijate riigihangete puhul kiisimusele Kas see teave on elektrooniliselt
kittesaadav?  Vaikimisi  vastatud ,Jah“ ja lisatud riigihangete registri URL
https://riigihanked.riik.ee.  Eesti  hankijad kontrollivad Eesti ettevdtjate andmeid
Karistusregistrist ja EMTA maksuvdlgade andmebaasist otse riigihangete registri liidese kaudu.

Osas C sisalduvaid andmeid saab Eesti hankija Eesti ettevotjate suhtes osaliselt kontrollida 1dbi
riigihangete registri liideste, nt keskkonna-, sotsiaal- voi t66diguse valdkonna rikkumised ja
konkurentsi kahjustav kokkulepe Karistusregistrist, pankrot vdi likvideerimisel Ariregistrist,
eelnevate hankelepingute rikkumised riigihangetes Riigihangete registrist.

Osas D sisalduvaid kohustuslikke kdrvaldamise aluseid kontrollib hankija osaliselt riigihangete
registri liidese kaudu Karistusregistrist (vdalismaalasele ebaseadusliku todtamise voimaldamine)
ja osaliselt Politsei- ja Piirivalveameti veebilehelt
https://www?2.politsei.ee/et/organisatsioon/rahapesu/finantssanktsiooni-subjekti-otsing-ja-
muudatused-sanktsioonide-nimekirjas/.

Osas D vabatahtlikest korvaldamise alustest kohalike maksude maksuvdlgnevust kontrollib
Tallinna hankija 14bi riigihangete registri EMTA maksuvdlgade andmebaasist. Mujal Eestis
asuv hankija kontrollib andmeid oma asukoha kohaliku omavalitsuse kdest. Osas D
vabatahtlikku korvaldamise alust - maksualased siititeod — kontrollib hankija riigihangete
registri kaudu Karistusregistrist.


https://riigihanked.riik.ee/
https://www2.politsei.ee/et/organisatsioon/rahapesu/finantssanktsiooni-subjekti-otsing-ja-muudatused-sanktsioonide-nimekirjas/
https://www2.politsei.ee/et/organisatsioon/rahapesu/finantssanktsiooni-subjekti-otsing-ja-muudatused-sanktsioonide-nimekirjas/

Registris on koikide siseriiklike korvaldamise aluste osas vaikimisi vastus ,,ei* ja tdidetud on
riigihangete registri veebiaadress.

Klopsake: Salvesta.

IV osa: Kvalifitseerimistingimused

Automaatselt on linnutatud vastused ,,jah®, st eeldatakse, et ettevOtja vastab esitatud
tingimustele ning teabe elektroonilise kittesaadavuse kohta ,,ei*. Juhul, kui teave on siiski
elektrooniliselt kittesaadav, tuleb automaatselt linnutatud vastus muuta ning sisestada
avanevale URL viljale vastav aadress. Nt saab hankija otse 1dbi riigihangete registri liidese
ligipassu Ariregistrile esitatud majandusaasta aruannetele. Kui andmed on Ariregistris esitatud
majandusaasta aruandes olemas, tuleb kiisimusele Kas see teave on elektrooniliselt
kittesaadav?  vastata ,Jah“ ning avanevale URL viljale sisestada aadress
https://riigihanked.riik.ee.

NB! Kuigi hankepassi vormi jargi on ettevdtjal voimalik Ettevétjalt oodatavate vastustena
esitada vdga erinevaid andmeid, ei pea koik hankepassi lahtrid olema tiidetud, st siisteem
aktsepteerib ka tditmata hankepassi lahtreid. Ettevotja peab andmete esitamisel hankepassis
lahtuma eelkdige hankija kehtestatud tingimustest, st tditma peab need lahtrid, mille tditmist
hankija kehtestatud tingimus nduab. Hankija tdpsustatud tingimus on esitatud lahtrites
,» lingimuse kirjeldus® ja ,,Tingimuse selgitus®.

Niiteks on hankija hanketeates ndoudnud viimase 3 majandusaasta aastakdibe olemasolu teatud
summas. Ettevdtja tdidab vastavad viljad ajavahemiku, kéibe ja valuuta osas.

B: Majanduslik- ja finantsseisund
Nr  Tingimus Hanke osad Ettevotjalt oodatavad vastused

2 Uldine aastakdive Koik osad Tingimuse kirjeldus
Ettevdija lldine aastakaive on asjaomases teates, Minimaalne kaive: 500000
hankedokumentides vdi Euroopa iihtses hankedokumendis ndutud Valuuta: EUR

vastav
suurusele vastav. Kuupaevade vahemik:

Viide seadusele

RHS §1001g1 p 4 ,andmed pakkuja vdi taotleja kogu
majandustegevuse netokaibe kohta kuni viimase kolme riigihanke
algamise ajaks |dppenud majandusaasta jooksul”

Summa:

Tingimuse selgitus
Néutud on viimase kolme aasta (ildist kaivet Valuuta:

-Vali- v

Kas see teave on elekirooniliselt kattesaadav?
Jah Ei

Samuti tuleb niiteks tingimuse Keskmine aastakdive puhul silmas pidada, et netokdive tuleb
esitada vastavalt ettevdtja majandusaastale, hoolimata ajavahemikust, mille hankija on lahtris
Tingimuse kirjeldus méaaranud. Samamoodi on ka néiteks Finantssuhtarvu ja Muud majandus-
voi finantsnouded tingimuste kehtestamise puhul.

Niiteks juhul, kui hankija on ndudnud hanketeates varasema kogemuse (lepingute) kohta
andmeid, esitab ettevotja nende kirjelduse, kogusumma, valuuta, ettevotja vastutusala (kui
noutud), summa, valuuta ja ajavahemik. Samuti tuleb mérkida linnuke vastavalt sellele kas info
on konfidentsiaalne (st hankija ei tohi infot kolmandatele isikutele avaldada) — vastata ,,jah* voi
kui ei ole, siis vastata ,,ei”. Samuti on voimalik lisada tellija nimi.

Kvalifitseerimistingimustele jargnevad kokkuvotlikud kinnitused, kuhu tuleb mairkida
kinnituse andja nimi.


https://riigihanked.riik.ee/

Klopsake: Salvesta.

2. Hankepassi allkirjastamine ja esitamine

Riigihangete registris pakkumuse toolehel ,Korvaldamise alused ja
kvalifitseerimistingimused* andmete sisestamisega on hankepass tdidetud.

Taotluse puhul saab kohe kldpsata ,,Mooduste taotluse dokumendid ja Esita.

Pakkumuse puhul tuleb lisada ka vastused/ndutud failid vastavustingimuste lehel ja tdita
hindamiskriteeriumite leht. Vajadusel saab dokumente lisada pakkumuse lehel Dokumendid.
Kui vajalikud andmed ja failid on lisatud, koik todlehed on saanud rohelise linnukese, siis
klopsata: Esita, mille jérgselt on pakkumus esitatud.

Klopsates  ,,Moodusta  taotluse/pakkumuse  dokumendid“  genereerib  register
taotluse/pakkumuse dokumendid, milles on ettevétja tdidetud hankepass (ESPD) 2.0.2 nii XML
kui PDF vormingus. Enne esitamist veenduge, et esitatavad andmed on need, mida esitada
soovite.

Hankepassi allkirjastamise osas tuleb jdrgida hankija sitestatud nodudeid: kui hankija on
nodudnud hankepassi allkirjastamist, siis tuleb see allkirjastada (registris saab Eesti digi-1D-d
omav ettevotja esitatava taotluse voi pakkumuse, sh hankepassi, elektrooniliselt allkirjastada).

Kui ndutav on hankepassi allkirjastamine alltoovotja poolt, on jargnevad voimalused:

e Peapakkuja tdidab alltoovotja hankepassi (v 2.0.2) registris. Pérast pakkumuse
dokumentide moodustamist salvestab peapakkuja pakkumuse .zip failist alltoovotja
hankepassi (pdf ja xml) oma arvutisse ja edastab nt e-postiga alltoovatjale
allkirjastamiseks. Allkirjastatud hankepassi konteineri laeb peapakkuja pakkumuse
Dokumendid lehele, moodustab uuesti pakkumuse dokumendid ja esitab.

e Alltoovotja koostab enda kohta hankepassi hankepassi teenuses https://espd.rmit.ee
lehel (v 1.0) ja edastab teenusest saadud ja seejirel allkirjastatud digikonteineri (pdf ja
xml fail) peapakkujale. Peapakkuja laeb allkirjakonteineri pakkumuse ,,Dokumendid®
lehele ja esitab pakkumuse.

3. Hankepassi taaskasutamine

XML vormingus faili saab pakkuja péarast tiitmist kasutada tingimustele vastuste eeltditmiseks
mones uues registri kaudu esitatavas pakkumuses voi mone teise litkmesriigi hankesiisteemis,
kus on kasutusel sama hankepassi versioon.

Asudes tditma riigihangete registri todlehel ,Korvaldamise alused ja kvalifitseerimise
tingimused” hankepassi, on ettevotjal voimalik valida XML 2.0.2 vormingus hankepassi
tileslaadimine, mis voimaldab ettevotjal varasemas riigihankes (hanked, mis on alustatud alates
1.08.2019) esitatud hankepassi pohjal hankepassi eeltdita, muutes selles vaid vajalikke
andmeid. Seega muutub ettevotja jaoks XML formaadis fail vaid tehniliseks failiks registris,
mille ta saab lisada muuhulgas ka oma registris olevasse dokumendipanka selleks, et seda soovi
korral uues hankes andmete eeltiitmiseks taaskasutada.


https://espd.rmit.ee/

