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Jargnevalt kasitletakse jargenevat: kuidas aruande pohi salvestatakse iimber enda asutuse aruannete
kausta, kuidas lisatakse aruandesse enda asutuse andmed, kuidas valida ja muuta aruande stiili ning
millised on peamised voimalused aruande jagamiseks. Antud juhul kasutatakse aruande pdhjana
riigieelarve taitmise aruannet.

Aruande pohja salvestamine enda asutuse aruannete kausta, asutuse andmete lisamine

Esmalt alustatakse aruande pohja iimber salvestamisega enda asutuse kausta ja selles olevate
andmete vahetamisega. Selleks:

+ Avatakse koigepealt aruande pohi, mida soovite kasutada. Antud juhul kasutame aruande
pdhjana Rahandusministeeriumi poolt ettevalmistatud riigieelarve taitmise aruannet. Aruande
avamiseks valitakse ,Browse" ja kaustad ,Shared Data“ > ,CPMdata“ > ,AAA" > ,reports” ning
kaustast ,RM koostatud aruanded” valitakse riigieelarve taitmise aruande p&hi, mis on salvestatud
nimega ,RE_tditmine“. Aruande avamiseks klopsatakse ,Open”.

* Enne aruande pohjal muudatuste tegemist, salvestatakse aruanne iimber enda asutuse
aruannete kausta. Aruande iimber salvestamiseks liigutakse aruannete koostamise rakendusse,
milleks kldpsatakse rakenduse meniilribal paremal pool kolme punktiga ikoonil ja valitakse ,Edit
report”. Kuvatakse teavitus, et puudub juurdepaas aruandesse lisatud andmetele. Seejarel
kldpsatakse uuesti rakenduse mentiiribal paremal pool kolme punktiga ikoonil ja valitakse ,Save
as"“ ning salvestatakse aruanne enda asutuse tunnuskoodiga aruannete kausta, milleks antud juhul
on kaust ,W10“ ja ,reports”. Aruande salvestamiseks sisestatakse aruandele nimi lahtrisse ,Name*
ja salvestamiseks klopsatakse ,Save”.

* Peale aruande salvestamist vahetatakse selles olevad andmed enda asutuse PIPE tabeli
andmete vastu. Andmete vahetamiseks valitakse vasakult paneelilt > ,Data“ > kldpsatakse
toimingute nupule > ja valitakse ,Change_RIIK_KOOND". Seejarel otsitakse enda asutuse PIPE
tabel, antud juhul W10_PIPE, kidpsatakse sellel ja kldpsatakse andmete vahetamiseks ,0K".

« Kui PIPE tabeli otsingule vastet ei leita, siis oodake veidi aeg-ajalt kuvatavat infot varskendades:
paremalt nupu ,Import” korval olevale varskendamise ikoonile kldpsates. Kui andmetabel mone
hetke parast ei ilmu, siis andmetabel ei ole aruannete keskkonnast kattesaadav ja téendoliselt on
tekkinud tdrge andmete (les laadimisega aruannete keskkonda.

+ Kui andmete vahetamine dnnestus, siis teavitatakse sellest kasutajat. Kui andmete vahetamisel
tuvastatakse andmeid, mida uues lisatud andmestikus ei ole, siis kuvatakse kasutajale vastavad
andmevaljad, mida vajadusel saab kas asendada voi puuduvad andmed eemaldatakse aruande
objektidest.



Visuaalne stiil

Jargmisena vaatleme, kuidas valitakse ja muudetakse aruande visuaalset stiili. Aruande stiili valikuga
fikseeritakse aruandes kasutatavad varvid, kirjastiil ja muu selline, mis on aruandes labivalt Gihetaoline.
Kasutaja saab valida viie stiilipdhja vahel, mis on tarkvara arendaja poolt kasutamiseks ette valmistatud
voi kohandada enda jaoks sobiv stiil.

Aruande stiili valimiseks voi muutmiseks:

« Valitakse aruande paremal paneelil ,Options” esimesest rippmendiiist aruanne stiili muutmiseks,
milleks antud juhul valitakse aruanne RE_taitmine.

- Seejarel valitakse ,Style” kategoorias rippmentiiist ,Report theme” endale sobiv stiili pohi.

* Allpool saate kirjastiili, varve ja muud muuta ka vastavalt enda eelistuste jargi.

Aruannete vaatamise rakendus

Jargmisena vaatleme, miks ja kuidas kasutatakse aruannete vaatamise rakendust (Report Viewer).
Aruande vaatamise rakenduses paistavad aruande objektid ja nendes kuvatavad andmed selliselt, nagu
neid ndevad aruande vaatajad, kes on aruande sihtriihmaks. Seet6ttu aruande koostajad kasutavad
aruande kujundamisel vaatamise rakendust votmaks arvesse kuva, mida naeb aruande sihtrihm.

Aruannete koostamise ja aruannete vaatamise rakenduste vahel liikumiseks:

* Kbigepealt salvestatakse aruanne rakenduse menutribal valides ,Save report".

* Seejarel kldpsatakse rakenduse menuiribal paremal kolme punktiga ikoonil ja valitakse ,View
Report” ning avatakse aruanne vaatamise rakenduses.

+ Aruande paigutamiseks kogu ekraanile valitakse rakenduse meniilriba paremalt nurgast
,Maximize report”. Taisekraanilt valjumiseks kldpsatakse klaviatuuril ,Esc” nupule.

+ Aruande vaatamise rakendusest tagasi aruande koostamise rakendusse saamiseks klopsatakse
rakenduse menddribal paremal kolme punktiga ikoonil ja valitakse ,Edit Report”.

Aruannete jagamine ja véljavotted

Aruandes oleva info jagamiseks aruande sihtriihmaga on erinevaid véimalusi. Aruande jagamiseks saab
kasutada aruande linki. Samuti saab aruandest ja aruande objektidest teha véljavotteid eri formaatides,
need alla laadida ja neid sihtriihmaga jagada.



Aruande jagamiseks aruande linki kasutades:

* Valitakse aruande rakenduse paremal nurgas kolme punktiga ikoonilt ,Share report” > ,Link" ja
,Copy Link"“.

Aruande alla laadimiseks pdf formaadis ja selle jagamiseks:

- KIGpsatakse rakenduse meniilribal paremal kolme punktiga ikoonil ja valitakse ,Print” (soovi
korral saab printimise seadeid muuta). Antud juhul valitakse vaikimisi sdtetega printimiseks ,Print"
ja oodatakse veidi, kuniks aruandest tehtud pdf alla laaditakse.

Aruande objektidest saab jagamiseks valjavotteid teha pdf formaadis, laadida alla Exceli faili voi
laadida alla pildi formaadis.

* Aruande objektist valjavote tegemiseks pdf formaati kldpsatakse aruande objekti paremal nurgas
kolme punktiga ikoonile ja valitakse ,Print object”. Vaikimisi seadistustega printimiseks
kldpsatakse ,Print” ja oodatakse veidi kuniks pdf dokument alla laaditakse.

« Aruande objektist valjavotte tegemiseks Excelisse kldpsatakse aruande objekti paremal nurgas
kldpsake kolme punktiga ikoonile ja valitakse ,Export data“. Vaikimisi seadistustega
eksportimiseks klopsatakse ,,0K" ja oodatakse veidi kuniks andmed Exceli failis alla laaditakse.

* Aruande objekti salvestamiseks pildina klopsatakse aruande objekti paremal nurgas kldpsake
kolme punktiga ikoonile ja valitakse ,Save image” ning oodatakse veidi kuniks véljavote laetakse
pildina alla.
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