Naide: Asutuse kuluarvestuse kulumudeli
koostamise juhis (tekstidokument)

Iga asutus peaks koostama ja hoidma asjakohasena asutuse kulumudeli juhendit, mis annab llevaate
mudelis kasutatavatest arvestusobjektidest, jaotusreeglitest ja kaituritest ning kirjeldab mudeli
ulesehituse ja jaotusaluste loogikat.

Jargnevalt leiate naite asutuse kulumudeli juhendist.

Sisukord

1. Uldsatted

2. Kulumudeli Lahteandmed

3. Teenuse maksumuse kujunemine | etapp
4. Teenuse maksumuse kujunemine Il etapp

1. Uldsatted

1.1... ministeeriumi kuluarvestuse kulumudeli koostamise juhendi eesmark ja
uldpdhimotted

1.1.1. ... ministeeriumi kuluarvestuse kulumudeli koostamise juhendi (edaspidi juhend) eesmaérk on
selgitada ja tdiendada Rahandusministeeriumi kulumudeli koostamise juhendi ndudeid ...-le kui
ministeeriumi kuluarvestuse kulumudeli koostajale.

1.1.2. Juhend kirjeldab ... ministeeriumi kuluarvestuse valjundi ehk teenuste maksumuse kujunemist.
1.1.3. Juhend on suunatud ... ministeeriumi kulumudeli koostajale ja rakendajale.

1.1.4. ... ministeeriumi kuluarvestuse kulumudelis on lahtutud traditsioonilise kuluarvestuse péhimaottest.
1.1.5. Kuluarvestuse kulumudeli Iahteandmed on koéikidele kuluarvestuse arvestusobjektidele ja
vajadusel eelarvestamise arvestusobjektidele kogutud finantsandmed.

1.1.6. Taiendavalt kasutatakse kuluarvestuse kulumudeli koostamisel asutuse struktuuri andmeid

ja strateegilise juhtimisinfo (tulemusvaldkond, programm, meede, programmi tegevus ehk voimekus
ja teenus) andmeid.

1.2 . Juhendis kasutatavad moisted

1.2.1. Arvestusobjekt on kodeeritud objekt, mille kohta toimuvad eelarvestamine, raamatupidamine
ja aruandlus.

1.2.2. Avaliku sektori teenindamise teenus on teenus, mis toetab avaliku teenuse osutamist

teise asutuse ametnikele voi toGtajatele (teisele asutusele). Avaliku sektori teenindamise teenus
toetab poliitikat kujundava otsuse ettevalmistamist, teise asutuse toimimist, otsese avaliku teenuse
osutamist voi



toollesande taitmist.

1.2.3. Kaudne kulu on kulu, mille tekkimise pdhjus on kaudselt seostatav tegevustega voi
teenustega. Naiteks IKT, personali- ja halduskulud, mida ei saa teenustega otseselt seostada.

1.2.4. Kaudne teenus on teenus, mille kdigus asutused osutavad digusaktides satestatud teenust
teenuse kasusaaja otsese poordumiseta ning teenuse kasusaajaid ei ole vdimalik identifitseerida.
1.2.5. Kuluarvestuse kulumudel on pdhimdtete kogum, mille alusel toimub otse- ja kaudsete

kulude andmekorije, kulude jaotamine teenustele ning teenuste maksumuse arvestamine.

1.2.6. Kuluarvestuse kulumudeli lahteandmed on kdikidele kuluarvestuse

arvestusobijektidele (kuluiiksus, projekt, majanduslik sisu, ressurss/kulukoht) ja vajadusel eelarve
arvestusobjektidele (eelarve liksus, eelarve liik, eelarve konto, eelarve objekt, programm, toetus) kogutud
finantsandmed.

1.2.7. Kulude jaotamine on tegevuspohise kuluarvestuse korral kaudsete kulude sidumine
tegevustega ressursside jaotamise kaudu ja tegevustele omistatud kulude sidumine teenuste voi
toodetega kasutades pohjuslikke seoseid iseloomustavaid kaitureid. Tegevuse vdi teenuse kulu peab
peale kulude jaotust sisaldama ainult konkreetse teenuse osutamiseks vajaliku ressursi voi tegevuse
kulu. Traditsioonilise kuluarvestuse korral kaudsete kulude sidumine otse teenustega ressursside
jaotamise kaudu kasutades pdhjuslikke seoseid iseloomustavaid kaitureid.

1.2.8. Kuluiiksus on asutuse alliiksus, mis on seotud asutuse struktuuriga, kelle kulusid

moddetakse kuluarvestuses ning kellele vdib seada tekkepdhise eelarve, mille kinnipidamise eest
kululiksus vastutab.

1.2.9. Kaitur on Uhik, mis iseloomustab ressursi osalemist tegevustes voi teenustes. Kaitur on iga
m&jur (nditeks tk, m2, tund, minut, sindmus, %, koefitsent), mis péhjustab muutusi teenuses,
protsessis, tegevuses voi ressurssides ja nende kasutamises ning mille alusel jaotatakse kulud.
1.2.10. Otsekulu on kulu, mille tekkimise pohjus on otseselt seostatav asutuse tegevustega voi
teenustega.

1.2.11. Otsene teenus on teenus, mida asutus osutab flisilisele- vdi eradiguslikule juriidilisele

isikule teeninduskontakti kaudu mis tahes suhtluskanalis ja mis v6imaldab isikul tdita seadusest
tulenevat kohustust voi kasutada seadusest tulenevat digust. Otsene teenus toimub isiku eeldataval
tahtel.

1.2.12. Pohiteenus on asutuse tegevuse vdi tegevuste tulemused, mis on suunatud vdlisele tarbijale.
On avalike lilesannete taitmisel lldistes huvides osutatav teenus, mis on suunatud avalike

huvede pakkumisele, avaliku tlesandega kaasneva kohustuse taitmisele voi pdhidiguste, -vabaduste ja
huvide

kaitsele. Pohiteenused jagunevad otsesteks teenusteks, kaudseteks teenusteks ja avaliku

sektori teenindamiseks ehk avaliku sektori teenindamise teenusteks.

1.2.13. Planeerimistasand on arvestusobjekt, mida kasutatakse strateegilises planeerimises,

eelarve planeerimises ja finantsjuhtimises. Planeerimistasandid on tulemusvaldkond, programm,
meede, tegevus ja alategevus.

1.2.14. Ressurss/kulukoht on arvestusobjekt, mis kirjeldab asutuse tegevusi vdi asutuse kasutuses
olevaid vahendeid kuluarvestuseks ja mida kasutatakse tegevuste ja ressursside kohta kuluarvestuse
pidamiseks. SAP-is on ihetaolised ressursid jaotatud liikidesse. Naiteks kinnistud, maismaasdidukid,
uritused jne.

1.2.15. SAP on riigiasutuste llene tihine majandustarkvara finants-, personali- ja palgaarvestuseks.
1.2.16. Sisemine tugiteenus on teenus, mis toetab avaliku teenuse osutamist asutuse sees.
Sisemine tugiteenus toetab asutuse toimimist voi tooulesande taitmist.

1.2.17. ... ministeeriumi kulu on kdikidele kulu- ja eelarvestamise arvestusobjektidele



kogutud finantsandmed.

1.2.18. Teenus on tegevuse voi tegevuste tulem, mis on suunatud valis- voi sisekliendile.

Teenust osutatakse kehtestatud standardite v6i seadusest tulenevate nduete alusel.

1.2.19. Tegevuspohine eelarvestamine on eelarvestamise meetod, kus valdkondade

strateegilistest eesmarkidest lahtuvalt maaratakse kindlaks ja eelarvestatakse eelarveperioodil vajalike
valjundite (programmid) kogus ning seejarel nende valjundite saavutamiseks vajalike tegevuste ja
ressursside kogus ning selleks tehtavad vajalikud kulutused. Tegevuspohist eelarvestamise meetodit
kasutatakse tegevuspdhise eelarve koostamisel.

1.2.20. Tegevuspohine kuluarvestus on kuluarvestuse pohimote, kus madalamaks

hinnastatavaks objektiks on asutuse poolt pakutava teenuse tegevus. Teenuse osutamiseks
kasutatavate ressursside kulud jagatakse kulumudelis kdigepealt teenuse tegevustele (protsessidele)
ning seejarel teenustele.

1.2.21. Traditsiooniline kuluarvestus on kuluarvestuse pohimdte, kus madalamaks

hinnastatavaks objektiks on asutuse poolt pakutav teenus. Teenuse osutamiseks kasutatavate
ressursside kulud jagatakse kulumudelis otse teenustele.

2. Kulumudeli Lahteandmed

2.1 ... ministeeriumi/asutuse teenused ja kulutiksused

2.1.1. ... ministeeriumi teenuste ja protsesside korraldamise ning nende kvaliteedi eest vastutavad
osakonnajuhatajad.

2.1.2 ... ministeeriumis on 61 teenust, neist 35 pohiteenust (sh 3 otsest, 22 kaudset, 10 avaliku sektori
teenindamise teenust) ja 26 sisemist tugiteenust.

2.1.3 Uldjuhul osutab teenust iiks struktuuriiiksus.

2.1.3.1 Erandid:

...fondi vastutava asutuse lilesannete tditmise teenusesse panustab lisaks ... osakonnale-le ka ...
osakond.

Struktuuritoetuse rakendusasutuse lilesannete tdimise teenusesse panustavad lisaks
osakonnaleka ..0osakond, ..osakond ja ..osakond.

Varjupaiga-, Rande- ja Integratsioonifondi vastutava asutuse llesannete tditmise teenusesse
panustab lisaks osakonnale ka ..osakond.

Valitsemisala riigivara arendamise ja arvestuse teenusesse panustab lisaks osakonnale ka
..0sakond.

Piirivalvepoliitika kujundamise teenusesse panustab lisaks osakonnale ka ..osakond.

2.1.4 Struktuuriliksuse kulu eristatakse finantsarvestuses arvestusobjektiga kuluiiksusest.

2.1.5 Taiendavalt kasutatakse finantsarvestuses (ldisi kululiksusi (vt Lisa 1 read 62-71) juhul, kui kulu ei
ole voimalik otseselt (ihegi kululiksusega siduda voi kulu eristamine on vaga ressursimahukas. Naiteks
kajastatakse laste joulupeo kulud kuluiliksusega ... ministeerium_tildine, sest Uritusel saavad osaleda
koikide tootajate lapsed sdltumata struktuuritiksusest ning uritusega seotud kulu on
...ministeeriumikogukuludega vorreldes ebaolulise mahuga, mille jaotamine osalenud struktuuriliksuste
kaupa on vaga ajamahukas.

2.1.6 Teenuste ja SAP kululiksuste detailne loetelu on esitatud Lisas 1.



2.2 .... ministeeriumi otseste ja kaudsete teenuste seosed strateegilise planeerimise
tasemetega ehk programmipuu

2.2.1. ... ministeeriumi otsesed ja kaudsed teenused panustavad jargmistesse arengukavadesse:
...arengukava, ... arengukava, ... arengukava.
2.2.2. ... ministeeriumi teenuste strateegilised planeerimistasandid on esitatud Lisas 2.

2.3 Kulude jaotuspdhimotted

2.3.1. Koik kulud jagatakse terviklikult peatiikis 3 kirjeldatud jactuspohimdtete alusel. Aluseks vdetakse
SAP BO aruanne RP004 ,Tekkepdhised detailsed tehingud” tédleht , Tehingud maksukuludeta“ ja SAP
BO aruanne HR025 ,Tekkepohine palgakulu kontolaiendite 16ikes” to6leht ,Kontolaiendite I6ikes".

2.3.2. Koik kulud jagatakse uhekordselt — kui kulu on ihe jaotuspdhimdtte alusel juba teenusele jagatud,
siis jargmise jaotuspohimdttega sama kulu teistkordselt teenustele ei jagata.

2.3.3. Kdik kulud jagatakse Uihesuunaliselt - sisemise tugiteenuse kulud jaotatakse alati avaliku

sektori teenindamise teenustele ja pohiteenustele, mitte kunagi teistele sisemistele tugiteenustele.
Avaliku sektori teenindamise teenuste kulud jaotatakse alati otsestele ja kaudsetele teenustele, mitte
kunagi teistele avaliku sektori teenindamise teenustele ega sisemistele tugiteenustele.

2.3.4. Kdikide kulude jagamise tulemusel saadakse kokku arengukavade rakendamise maksumused
...ministeeriumi valitsemisalas, vt joonis 1.

Joonis 1. Arengukavade maksumuste kujunemine ... valitsemisalas
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2.4 Sisend teistelt asutustelt ja sisend teistele asutustele

2.4.1. ... ministeeriumi teenuste maksumuse arvutamisel voetakse kulumudelis arvesse ainult IT
asutuse pakutavate teenuste maksumus.

2.4.2. Asutused x, y, ja z votavad oma teenuste maksumuse arvutamisel arvesse ... ministeeriumi
avaliku sektori teenindamise teenuste kulu.

2.4.3.IT asutus ei vota oma teenuste maksumuse arvutamisel arvesse ... ministeeriumi avaliku
sektori teenindamise teenuste kulu, sest selline lihtsustus aitab valtida asutuste vahelist kulude
jagamise ringtsikli teket.

2.5 Otsekulude ja kaudsete kulude loetelu

2.5.1. Otsekulude Iahteandmed on SAP arvestusobjektil ressurss/kulukoht ressursiliigiga ,Otsekulud”
(koodid algusega OK).

2.5.2. Kaudsete kulude ldhteandmed on SAP arvestusobjektidel ressurss/kulukoht (v.a ressursiliik
OK), kulukeskus, projekt ja/vdi majanduslik sisu.

2.5.3. Kinnistute ja maismaasoidukitega seotud kulude lahteandmed on riigitileselt

kohustuslikel ressursiliikidel ,Kinnistud” (koodid algusega KI) ja ,Maismaasoidukid” (koodid algusega
MS).

2.5.4. Otsekulude ja kaudsete kulude detailne loetelu ressurssiliikide kaupa on esitatud Lisas 3

(va kululiksused, mis on esitatud Lisas 1).

2.6 Kaudsete kulude kogumid, jaotuspdhimdtted ja kaiturid

2.6.1. Kaudsed kulud seotakse teenustega vastavalt pohjuslikkuse seostele kasutades
kulukaiturit. Kulukaituri maaramiseks kasutatakse:

2.6.1.1. mdotmist — naiteks kuluiiksuse poolt hoones kasutatav pind ruutmeetrites
2.6.1.2. eksperthinnangut — naiteks osakonnajuhataja hinnang osakonna to6tajate toéoaja
jagunemisele osakonna teenuste vahel.

3. Teenuse maksumuse kujunemine | etapp

3.1 Jaotuspohimote 1 — ressursiliigis ,Otsekulud (AK)“ kajastatud kulude jaotamine
teenustele

3.1.1. Ressursiliigis ,AK" kajastatud kulu on seotud konkreetse teenusega, seetottu
kuluarvestuse kulumudelis tdiendavat kulude jaotamist ei toimu.

3.2 Jaotuspdhimote 2 - ressursiliigis ,Kinnistud (K1) kajastatud kaudsete kulude
jaotamine teenustele

3.2.1. KI..0 -ITAGEN (IT-Agentuur) — jaotatakse eurokoordinatsiooni teenusele.

3.2.2. KI..0-KIRIK9 (Narva kirik) — jaotatakse usuasjade poliitika kujundamise teenusele.

3.2.3. KI..0-PIK... (... ministeerium)

3.2.3.1. | etapp - kaitur on kululiksuse kasutuses oleva pinna ruutmeetrite arv. Kaituri abil

arvutatakse kululiksuse kasutuses oleva pinna osakaal kogu hoone pinnast. Kulutiksuse ,,...
ministeerium dldine" alla summeeritakse tldpindade (koridor, wc, k6ok, ndupidamise ruum, saun, serveri-



, [00gastus- ja ooteruum, lastetuba, vaba pind, valvuri pind) ruutmeetrid. Arvutuse tulemusel on kogu
kinnistu kulu jaotatud kululiksustele. Lahteandmed kuluiiksuse kasutuses oleva pinna suuruse kohta
arvestusaastale eelneva aasta |6pu seisuga edastab ...osakond ...osakonnale hiljemalt arvestusaasta
31. jaanuariks.

3.2.3.2. Il etapis jaotatakse kuluiiksustele jaotatud kulud edasi teenustele.

3.2.3.2.1. Konkreetse kululiksusega seotud kulu jaotatakse kuluiiksuse kdigile teenustele. Kaitur

on teenusega seotud tooaeg. Kaituri abil arvutatakse teenusega seotud t6oaja osakaal struktuuritiksuse
kogu t60ajast (%). Hinnangu kuluiliksuse arvestusaasta t66aja jagunemisest teenuste kaupa esitab
kululiksuse juht ...osakonnale hiljemalt arvestusaasta 31.jaanuariks.

3.2.3.2.2. Uldiste kuluiiksustega seotud kulu jaotatakse kdigile ... ministeeriumi teenustele
(teenusega seotud to0aja osakaal koigist ... ministeeriumi teenustest).

3.2.3.2.3. Asekantsleritega seotud kulu jaotatakse kdigile asekantslerile alluvate

struktuuritiksuste teenustele (teenusega seotud t60aja osakaal kdigist asekantslerile alluvate
osakondade teenustest).

3.3 Jaotuspdhimote 3 — ressursiliigis ,Maismaasdidukid (MS)“ kajastatud kaudsete
kulude jaotamine teenustele

3.3.1. soidukite kulud on seotud kulutiksustega ,.... ministeerium_SM, ... ministeerium_kantsler” ja
»...ministeerium dldine”.

3.3.2. Lihtsustuse eesmargil jaotatakse ... ministeeriumi sdidukitega seotud kulud kdigile teenustele,
sest sOidukite sdidupdevikus detailse arvestuse sisseviimine (millised struktuuriiiksused ja millise
teenuse tarbeks sodidukit kasutasid) on liiga suur halduskoormus .

3.3.3. Kaitur on teenusega seotud t66aja osakaal kogu ... ministeeriumi tooajast (%).

3.4 Jaotuspohimote 4 - ressursiliigis ,Muud kulud (MK)“ kajastatud kaudsete kulude
jagamine teenustele

3.4.1. MK..0-TVL - kaitur on kuluiiksuse juhi hinnang konkreetse t60votulepingu seosest

konkreetse teenusega. Kui ihene seos puudub, jaotatakse kulu kuluiiksuse juhi hinnangu alusel kdigile
kuluiiksusega seotud teenustele sarnaselt personalikuluga (teenusega seotud t66aja osakaal osakonna
kogu to0ajast).

3.4.2. MK..0-ENLAH - jaotamise aluseks on kuluiiksuse juhi hinnang t66taja tooajale lahetuses

kainud teenistuja kohta. Uldiste kuluiiksuste puhul jaotatakse kulu kdigile teenustele (teenusega seotud
t60aja osakaal kdigist ... ministeeriumi teenustest). Asekantsleritega seotud kulude puhul jaotatakse
kulu koigile asekantsleri valdkonna teenustele (teenusega seotud todaja osakaal kdigist asekantsleri
osakondade teenustest). Vaata tdpsemalt jaotuspShimaotte kirjeldust punktis 3.12.

3.5 Jaotuspdhimdte 5 — kulutiksuse koodidel ,,... ministeerium_ELVO_ITA" ja ,,...
ministeerium_ELVO_ATA" kajastatud kaudsete kulude jagamine teenustele

3.5.1. kulutiksuse koodil ,,... ministeerium_ELVO_ITA" kajastatud kulud jagatakse
eurokoordinatsiooni teenusele.

3.5.2. kulutiksuse koodil ,,.... ministeerium_ELVO_ATA" kajastatud kulud jagatakse rahvusvahelise
koostdo teenusele.



3.6 Jaotuspohimote 6 — eelarve objektil ,... (SE100001)" kajastatud kaudsete kulude
jagamine teenustele

3.6.1. Kulud néidatakse ... ministeeriumis kulumudelis ,... rahastamise teenuse” all
ning Rahandusministeeriumi programmi ,Halduspoliitika“ all.

3.7 Jaotuspohimote 7 — eelarve kontol ,Personalikulud (50)“ ja eelarve kontol
»,Majandamiskulud (55)" kajastatud kaudsete kulude jagamine teenustele

3.7.1. Kulude jagamise aluseks on teenusega seotud t60aja osakaal kdigi ... ministeerium teenuste
kogu tooajast (%).

3.7.2. Kuna ... ministeeriumis tdédajaarvestuse infoslisteem puudub, jaotatakse kulud hinnangute alusel.
3.7.3. Konkreetse kuluiiksusega seotud kulude jaotamiseks annavad osakonnajuhatajad 1 kord

aastas hinnangu osakonna teenistujate t00aja jagunemise kohta osakonna teenustele. Hinnangu
andmisel arvestatakse, et iga teenistuja todaeg kokku on 100%, mis jaguneb osakonna teenuste vahel.
Antud

hinnangu tulemusel selgub teenuse t00aja osakaal konkreetse kululiksuse teenuste

kogutooajast (osakonna kogu tooaeg 100%, konkreetse teenuse té0aeg x%). Saadud osakaalude alusel
jaotatakse kululiksuse kaudsed kulud kdigile osakonna teenustele. Naiteks juhtimisarvestuse teenusele
kulutatud

tooaja osakaal ... osakonna koigi teenuste kogutddajast on 33%, siis kululiksuse ...
ministeerium_...osakond kogukuludest saab juhtimisarvestuse teenus 33%.

3.7.4. Erandid:

3.7.4.1. ... osakonnas on 5 teenust — valitsemisala eelarvestamise teenus, raamatupidamise

teenus, juhtimisarvestuse teenus, eelarvestamise teenus ja erakondade rahastamise teenus, kuid
kululiksuse ...ministeerium_osa kogukulud jagatakse ainult 4 teenuse vahel — valitsemisala
eelarvestamise teenusele, raamatupidamise teenusele, juhtimisarvestuse teenus ja eelarvestamise
teenusele.

3.7.4.2. SD tunnusega majandamiskulud, mis ei ole seotud kulutiksusega, suunatakse

osakonna raamatupidamise teenusele.

3.7.5. Kuluiiksustega ... ministeerium_SM, ... ministeerium_kantsler, ... ministeerium tldine_asutus,
...ministeerium Uldine_IHO, ... ministeerium {ldine_VHO, ja ... ministeerium uldine seotud

kulude jaotamiseks leitakse teenuse to0aja osakaal ... ministeerium kogutddajast (... ministeerium kogu
t0baeg

100%, konkreetse teenuse t00aeg x%). Saadud osakaalude alusel jaotatakse ldiste kuluiiksuste

kulu koigile teenustele. Naiteks kui juhtimisarvestuse teenusele kulutatud t60aja osakaal SIM kdigi
teenuste kogutddajast on 2%, siis kulutliksuse ... ministeerium_SM kogukuludest saab juhtimisarvestuse
teenus 2%.

3.7.6. Kuluiksuse ... ministeerium_kantsler kulude jaotamisel on tehtud lihtsustus ning kulud
jaotatakse kdigi ... ministeerium teenuste vahel, mitte kantslerile otse alluvate osakondade teenuste
vahel. RHO analliis naitas, et kululiksuse ... ministeerium_kantsler kulude tapsema jaotamise
ressursikulu oli suurem vorreldes saadud tulemuse vaartusega.

3.7.7. Kuluiiksustega ... ministeerium_VALK, ... ministeerium_KAK, ... ministeerium_PAK ja
...ministeerium_SAK seotud kulude jaotamiseks leitakse asekantslerile alluva osakonna teenuse

t60aja osakaal temale alluvate osakondade kogu td6ajast (asekantsleri osakondade kogu t66aeg 100%,
konkreetse teenuse to0aeg x%). Saadud osakaalude alusel jaotatakse asekantsleri kuluiiksuse
personalija majandamiskulu kdigile temale alluvate osakondade teenustele. Naiteks juhtimisarvestuse



teenusele kulutatud t66aja osakaal varade asekantsleri alluvuses olevate struktuuriliksuste teenuste
kogutddajast on 11%, seetdttu saab juhtimisarvestuse teenus kuluiiksuse ... ministeerium_VAK
kogukuludest 11%.

3.8 Jaotuspohimote 8 — eelarve kontol ,Sotsiaaltoetused (41)" ja ,Muud antud toetused
ja llekanded (45)" kajastatud kaudsete kulude jagamine teenustele

3.8.1. Toetused, mille saajaks on .. ministeeriumi valitsemisala asutus, nende toetuste kulud
planeeritakse vastava .. ministeeriumi valitsemisala asutuse eelarvesse ja seet6ttu ka kajastatakse
vastava asutuse kulumudelis. Selline kulude kasitlus aitab elimineerida dubleerimist.

3.8.2. Toetused, mille saajaks on asutus valjaspool .. ministeeriumi valitsemisala, nende toetuste
kulud planeeritakse esialgu .. ministeeriumi eelarvesse ning kajastatakse .. ministeeriumi kulumudelis
vastava teenuse all, mis tegeleb antud toetuse valja andmisega.

3.8.3. Juhul kui, toetuse saaja on riigiasutus ja ta on lainud lle tegevuspdhisele eelarvele, siis
planeerib saadava toetuse kulusid toetuse saaja riigiasutus oma eelarves.

3.9 Jaotuspdhimote 9 — eelarve kontol ,Muud tegevuskulud (60)“ kajastatud kaudsete
kulude jagamine teenustele

3.9.1. Maamaksukulud jagatakse kinnisvara tagamise teenusele.
3.9.2. Valuuta kursivahed ja viivised jagatakse raamatupidamise teenusele.
3.9.3. Kahjutasud jagatakse digusteeninduse teenusele.

3.10 Jaotuspdhimdte 10 — eelarve kontol ,Amortisatsioon (61)" kajastatud kaudsete
kulude jagamine teenustele

3.10.1. Péhivara soetuse kulu kantakse teenustele vara kasuliku eluea jooksul |abi amortisatsiooni.
3.10.2. Amortisatsioonikulu jagatakse teenustele sarnaselt personalikuluga — konkreetse osakonnaga
seotud kulutiksuste puhul jaotatakse kulu kdigile osakonna teenustele, tildiste kululiksuste puhul
koigile teenustele ja asekantsleritega seotud kulude puhul jaotatakse kodigile asekantsleri valdkonna
teenustele tédaja osakaalude alusel.

3.11 Jaotuspdhimdte 11 — IT asutuse avaliku sektori teenindamise teenuste kulude
jagamine .. ministeeriumi teenustele

3.11.1. IT asutus koostab oma asutuse kuluarvestuse kulumudeli ja arvutab teenuste maksumused
ning annab avaliku sektori teenindamise teenuse kulud edasi .. ministeeriumi valitsemisala asutustele.
3.11.2. Jaotamise aluseks on kulude jaotus asutuste vahel (%). Kaitur on konkreetse teenuse
iseloomust soltuvalt nditeks kasutajate, litsentside, saitide v6i abonentnumbrite arv, andmemaht jms.
3.11.3. Teenuste maksumused jaotatakse vastavalt IKT teenuse tarbimisele, mitte IKT teenuse
omaniku jargi. Naiteks .. ministeerium on infoslisteemi ,Viisaregister” omanik, kuid Viisaregistri teenuse
kogukulust antakse .. ministeeriumile edasi infoslisteemi registreeritud kasutajate arvu aluseks vottes
vaid 0,5%.

3.11.4. IT asutus lisab iga teenuse maksumuse juurde info kasutatud kaituri ja selle vaartuse kohta
asutuste kaupa. .. ministeeriumi lle antavate IT asutuse teenuste detailne loetelu on Lisas 4 .

3.11.5. IT asutuse teenuste maksumusest .. ministeeriumile antav kulu jaotatakse ..ministeeriumi
teenustele jargmiselt:



3.11.5.1. kui IT asutuse teenus on seotud vaid lhe .. ministeeriumi teenusega, jaotatakse IT asutuse
teenuse maksumus konkreetsele .. ministeeriumi teenusele.

3.11.5.2. kui IT asutuse teenus on seotud konkreetse .. ministeeriumi kuluiiksusega, jaotatakse IT
asutuse teenuse maksumus .. ministeeriumi teenustele sarnaselt jaotuspohimaottele 7 — konkreetse
osakonnaga seotud kululiksuste puhul jaotatakse kulu kdigile osakonna teenustele, lldiste kuluiiksuste
puhul kdigile .. ministeeriumi teenustele ja asekantsleritega seotud kulude puhul jaotatakse kulu kdigile
asekantsleri valdkonna teenustele (jaotusp&himotte detailsem kirjeldus punktis 15).

3.11.5.3. kui IT asutuse teenus on seotud konkreetse ametikohaga, jaotatakse IT asutuse

teenuse maksumus .. ministeeriumi teenustele konkreetse teenistuja tooaja teenustele jagunemise
osakaalude alusel. Naiteks kui .. ministeeriumi teenistuja to6aeg jaguneb kahe teenuse vahel (30% ja
70% kogu tema to6ajast), siis ka IT asutuse teenuse maksumusest jaotatakse 30% Uihele ja 70% teisele
..ministeeriumi teenusele.

3.12 | etapi tegevuste tulemusel on koik .. ministeeriumi finantsarvestuses kajastatud
kulud ja IT asutuselt saadud kulud jaotatud .. ministeeriumi teenustele.

4. Teenuse maksumuse kujunemine Il etapp

4.1 Sisemiste tugiteenuste maksumuse jaotamine ... valitsemisala pohiteenustele

4.1.1. Sisemiste tugiteenuste kulu jaotatakse ... ministeeriumi pohiteenustele — otsestele, kaudsetele
ja avaliku sektori teenindamise teenusetele.

4.1.2. Kulude jaotamise kaitur on teenusega seotud t60aeg. Kaituri abil arvutatakse pdhiteenusega
seotud t60aja osakaal ... valitsemisala p&hiteenuste kogu to6ajast (%). Naiteks kui valimiste
korraldamise teenuse tdo6aja osakaal moodustab 5% koigi pohiteenuste kogu t66ajast, siis lisandub
teenuse maksumusele ka 5% sisemiste tugiteenuste maksumusest.

4.1.3. Erandid:

4.1.3.1. ...fondi ja Varjupaiga-, Rande- ja Integratsioonifondi auditeeriva asutuse llesannete

taitmise teenuse kulu jaotatakse ainult ...fondi vastutava asutuse (VA) llesannete taitmise teenusele ja
Varjupaiga-, Rande- ja Integratsioonifondi vastutava asutuse (VA) iilesannete tditmise teenusele ning
jagamise aluseks on ... osakonnajuhataja hinnang t66aja kasutamise kohta (%).

4.1.3.2. Teabeseire teenuse kulu jaotatakse teabeseire teenust tarbivate teenuste vahel vordselt.

4.2 ... ministeeriumi avaliku sektori teenindamise teenuste maksumuse jaotamine ...
ministeeriumi otsestele ja kaudsetele teenustele ning asutuste x, y, z teenustele

4.2.1. Jaotuspohimote 12 - eurokoordinatsiooni teenuse, rahvusvahelise koostoo teenuse, IKT
valdkonna poliitika kujundamise teenuse ja teadus- ja arendustegevuse teenuse jaotamiseks.

4.2.1.1. Asutuste vahel kulu jaotamise kaitur on asutuste arv. Kulud jaotatakse vordselt asutuste x,y ja
z vahel.

4.2.1.2. ... valitsemisalale jaava kulu otsestele ja kaudsetele teenustele jaotamisel on kaituriks

t66aeg. Kaituri abil arvutatakse konkreetse ... ministeeriumi teenuse td66aja osakaal ... ministeeriumi
otseste ja kaudsete teenuste kogu to6ajast (%) ning saadud osakaalu alusel jaotatakse kulu teenustele.
4.2.2. Jaotuspohimote 13 — personalipoliitika kujundamise teenuse, valitsemisala eelarvestamise
teenuse, valitsemisala riigivara arenduse ja arvestuse teenuse kulude jaotamiseks.

4.2.2.1. Asutuste vahel kulu jaotamiseks on kaituriks tegevuskulude eelarve maht. Kulud



jaotatakse asutuste tegevuskulude eelarve mahtu osakaalude alusel. Naiteks kui ... asutuse
tegevuskulude eelarve maht on 61% ... valitsemisala tegevuskulude eelarve mahust, siis saab ... asutus
ka 61% personalipoliitika kujundamise teenuse kulude mahust.

4.2.2.2. ... ministeeriumile jadva kulu otsestele ja kaudsetele teenustele jaotamisel on kaituriks

t66aeg. Kaituri abil arvutatakse konkreetse ... ministeeriumi teenuse tdé6aja osakaal ... ministeeriumi
otseste ja kaudsete teenuste kogu to6ajast (%) ning saadud osakaalu alusel jaotatakse kulu teenustele.
Naiteks kui valimiste korraldamise teenuse to6aeg moodustab 5% ... ministeeriumi otseste ja kaudsete
teenuste kogu t6dajast, siis saab valimiste korraldamise teenus ka 5% Personalipoliitika kujundamise
teenuse kulust.

4.2.3. Jaotuspohimote 14 - sisejulgeolekufondi vastutava asutuse llesannete taitmise

teenuse, struktuuritoetuse rakendusasutuse llesannete taitmise teenuse, varjupaiga-, rande- ja
integratsioonifondi vastutava asutuste lilesannete taitmise teenuse kulude jaotamiseks.

4.2.3.1. Jaotuse aluseks on arvestusaastale eelneval aastal vélja antud toetuste arv. Naiteks kui ...
osakond viljastas 2016. a ISF fondist kogu valjamakstud toetuste arvust 30% ulatuses toetusi ...
asutuselele, siis saab ...asutus 2017.a ISF teenuse kulust 30% endale.

4.2.4. 1l etapi tegevuste tulemusel on leitud ... ministeeriumi otseste ja kaudsete teenuste

|6plikud maksumused.
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